PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS
Praga 6 de Novembro, 01 - Ganchos do Meio - Gov. Celso Ramos - Santa Catarina
CEP: 88190-000 - Fone: (48) 3262 0131 .

DECRETO N°. 045 / 2018

REGULAMENTA A CONCESSAO E FIXA O VALOR DAS
DIARIAS AOS SERVIDORES DO PODER EXECUTIVO E
DA A[JTARQUIA SAMAE E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

AUGUSTO ARISTO DA SILVA, Prefeito Municipal de Governador Celso Ramos, no uso das
atribuicdes que lhe confere os art. 77, IV da Lei Orgénica do Municipio e com fundamento no
paragrafo |, do art. 193 da Lei Complementar n° 1085 de 01/04/2016.

DECRETA:

Art. 1° - A concessao de diarias aos servidores do Poder Executivo e da Autarquia Samae, fica
regulamentada nas condicoes estabelecidas neste Decreto.

Art. 2° - O servidor que afastar-se da sede do Municipio, em carater eventual ou transitorio a servico
ou em objeto de representacao, participagdo em cursos, seminarios, reunides, audiéncias publicas
ou realizagdo de outros servigos ou atividades, quando houver a necessidade, para qualquer parte
do territério nacional ou para o exterior, fara jus a percepcéo de passagens aéreas e de diarias para
atender as despesas com alimentacao, hospedagem e locomogao urbana no decorrer do periodo
de afastamento.

Art. 3° - O valor da diaria com pernoite, a que fazem jus os servidores, em viagens no territorio do
Estado (exceto os municipios que compdem a Associacdo dos Municipios da Granfpolis), para
outros Estados, Distrito Federal e Exterior, serao correspondentes a razdo de 80% (oitenta por
cento) do valor atribuido ao prefeito de acordo em legislacdo municipal vigente.

Paragrafo Unico: Desde que autorizado pela autoridade concedente, aos servidores que optarem
por utilizarem seus proprios veiculos por sua conta e risco para os deslocamentos mencionados no
caput deste artigo, fara jus a um acréscimo no valor total das diarias em 40% (quarenta por cento),
ficando o Municipio de Governador Celso Ramos isento de qualquer responsabilidade sobre tal
opgao por parte do servidor.

Art. 4° - A meia diaria, sera concedida quando o afastamento da sede Municipio, for superior a 6
(seis) horas e sem a implicacao de pernoite.

Art. 5° - As diarias serdio concedidas, dentro dos limites dos créditos orcamentarios proprios,
mediante autorizacdo do Prefeito Municipal, ou a quem por ele for delegada essa competéncia.

Art. 6° - Nos processos de roteiros de concessio de diarias, constardo obrigatoriamente:

l. O nome, o cargo ou a fungéo do proponente;
. O nome, o cargo, emprego ou fungao e o cadastro do beneficiario;
M. A descricéo objetiva do servigo a ser executado;

V. A indicagdo do local ou locais onde o servigo sera realizado;

V. A identificacdo e programacéo do evento, treinamento ou curso;

VL. O periodo provavel do afastamento;

VILI. O valor unitario, a quantidade de diarias e a importancia total a ser paga;
VIIl. A autorizacdo de concessao firmada pelo ordenador da despesa;

IX. A indicagao do transporte a ser utilizado;
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Art. 7° - O servidor publico quer receber diarias e ndo se afastar da sede do Municipio, por qualquer
motivo, fica obrigado a restitui-las aos cofres publicos, integralmente, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas.

Paragrafo Unico: Na hipotese de o servidor publico retornar a sede do Municipio antes da data
prevista, restituira as diarias recebidas em excesso, no prazo estabelecido neste artigo.

Art. 8° - O beneficiario de diarias devera apresentar ao superior hierarquico, até o terceiro dia apos
seu retorno, a respectiva prestacdo de contas, a qual devera ser acompanhada dos seguintes
documentos:

| - Comprovantes de deslocamentos:

a) Ordem de Trafego e Autorizacdo para Uso de Veiculo, em caso de viagem com veiculo oficial;
b) bilhete de passagem se O meio de transporte utilizado for o coletivo, exceto aéreo;
c¢) comprovante de embarque em se tratando de transporte aéreo.

Il - Comprovantes da estada no local de destino:

a) nota fiscal de hospedagem;

b) nota fiscal de alimentagao;

c) nota fiscal de abastecimento de veiculo oficial, no caso de motorista;
d) outros documentos idéneos capazes de comprovar a estada.

Il Comprovantes do cumprimento do objetivo da viagem:

a) oficio de apresentagao com 0 ciente da autoridade competente, quando se tratar de inspecao,
auditoria e similares;

b) lista de frequéncia ou certificado, quando se tratar de participagdo em evento, atividades de
capacitagdo ou formagao profissional;

¢) outros documentos capazes de comprovar o cumprimento do objetivo da viagem.

§1° - A prestagéo de contas, datada e assinada pelo beneficiario, sera conferida e visada pelo
superior hierarquico, que 0 encaminhara a Secretaria Municipal de Finangas, para a liquidacao da
despesa e processamento dos registros contabeis pertinentes a baixas da responsabilidade.

§2° - A falta de apresentagao da documentacao, configurara a nao-comprovacgao da viagem, ficando
o beneficiario impedido de receber novas diarias por antecipagdo, cumprindo-lhe devolver aos
cofres publicos os valores referentes as diarias e passagens recebidos.

Art. 9° - A inobservancia dos prazos estabelecidos no artigo 7° e 8° deste decreto, autoriza a
Administracdo a proceder o desconto compulsério em folha de pagamento, para restituicdo da
importancia devida ao erario Municipal.

Art. 10° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposicoes

em contrario. pores
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Governador (/Z)eéo R%éganta Catarina, 14 de maio de 2018.
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