PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS
Praga 6 de Novembro, 01 - Ganchos do Meio - Gov. Celso Ramos - Santa Catarina
CEP: 88130-000 - Fone: (48) 3262 0131

LEI N° 1.273 / 2018.

CRIA OS CARGOS QUE MENCIONA NA
AUTARQUIA DO SAMAE E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

JULIANO DUARTE CAMPOS, Prefeito Municipal de Governador Celso Ramos, Estado
de Santa Catarina, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber a todos os habitantes do
municipio, que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1°. - Ficam criados no quadro de pessoal permanente da Autarquia do SAMAE do
Municipio de Governador Celso Ramos, os cargos de provimentos efetivos constantes na
tabela abaixo, com os respectivos vencimentos, carga horaria, numero de vagas e
atribuigoes:

CARGOS | CARGA | QUANTIDADE | ESCOLARIDADE VENCIMENTO
HORARIA | DE VAGAS BASICO
Analista de 30 02 Ensino Superior R$ 2.050,00 '
Licitacbes e em Direito ou ‘-
Contratos Administragdo
Técnico em 30 02 Ensino Médio R$ 1.332,50
| Informatica -
Assistente 30 02 Ensino Superior R$ 3.075,00
Juridico em Direito
Assistente 30 02 Ensino Médio R$ 1.332,50
| Administrativo

Paragrafo Unico — As atribuicdes e progressées dos cargos criados, estdo previstos no
anexo | e ll, que é parte integrante desta lei e fara parte da lei complementar n° 1086/2016.

Art. 2° - A despesas desta Lei correrao por conta do orgamento do SAMAE.

Art. 3°. - Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagao.

Juliano Puarte Campos
Prefdito Municipal
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ANEXO |
DO PROJETO DE LEI 019/ 2018

DESCRICAO DOS CARGOS EFETIVOS

ANALISTA DE LICITACOES E CONTRATOS

a) Denominacao: ANALISTA DE LICITAGOES E CONTRATOS

b) Vagas: 02

c) Escolaridade: Ensino Superior em Direito ou Administragdo

d) Jornada Semanal: 30 horas

e) Vencimento: R$ 2.050,00 (dois mil e cinquenta reais)
ATRIBUIGOES:

ANALISTA DE LICITACOES E CONTRATOS

1)

3)
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Analisar e coordenar os procedimentos licitatorios de contratacdo de servicos e
outros, sob sua responsabilidade, em conformidade com a legislacao, estatutos e
manual de procedimentos vigentes;

Responder tecnicamente pela execugao das atividades que envolvem a abertura
de processos de licitagdo, pelo acompanhamento e controle dos processos de
licitagéo, pelos encerramentos dos instrumentos contratuais, pela administragcao da
armazenagem dos processos licitatérios encerrados e pelo encaminhamento dos
instrumentos licitatérios aos 6rgaos de controle.

Participar das sessbes publicas de recebimento e abertura das propostas,
decorrentes dos procedimentos licitatorios, observada a designacao especifica e
cumprimento dos procedimentos determinados pela administracio;

Participar da elaboragdo de: minutas de publicagdes dos pedidos de propostas,
convites, editais de tomada de precos, de atos da administracdo, aditivos dos
instrumentos contratuais gerados sob sua responsabilidade, subsidios,
informagdes e dados atinentes aos procedimentos licitatorios a serem transmitidos
aos diversos orgaos de controle (internos e externos) e dos instrumentos relativos
aos atos atinentes aos procedimentos licitatorios, para divulgagdo no quadro de

avisos da Empresa;
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5) Pesquisar, analisar e elaborar editais de licitacdo para todas as modalidades.

6) Acompanhar e desenvolver processos licitatérios.

7) Analise e atualizagdo do cadastro de fornecedores, bem como seus documentos.
8) Elaboragao do projeto basico.

9) Elaboracao da planilha de pregos.

10)Analise de impugnacdes e recursos ao edital e ao contrato.

11)Elaboracao e analise de contratos.

12)Fiscalizagao de contratos.

TECNICO EM INFORMATICA

f) Denominacdo: =~ TECNICO EM INFORMATICA

g) Vagas: 02
h) Escolaridade: Ensino Médio
i) Jornada Semanal: 30 horas
j)  Vencimento: R$ 1.332,50 (um mil e trezentos trinta e dois reais e cinquenta
centavos)
ATRIBUICOES:

TECNICO EM INFORMATICA

1) Instalar e operar equipamentos de informatica:

2) Desenvolver e/ou implementar, bem como documentar e implantar sistemas de
informacé&o de acordo com os padrées estabelecidos.

3) Garantir a guarda, a recuperacao, a seguranca e a confidencialidade das informacgoes
disponibilizadas pelos sistemas de informacées.

4) Analisar propostas e solicitagbes dos 6rgdos usuarios de hardware, aplicativos e
desenvolvimentos de sistemas para viabiliza-las técnica-economicamente.

5) Definir estrutura dos dados e programas de acordo com a necessidades dos sistemas;
analisar pela instalagao.
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6) Instalar e operar equipamentos de informatica; orientar quanto a utilizacao adequada
de hardwares e softwares necessarios a implementagdo na instalagéo.

7) Implantar avaliar o desempenho, monitorar e manter a rede de teleprocessamento.

8) Elaborar especificacbes técnicas de ferramentas de hardware software necessarias
para a solugao de problemas.

9) Manter, controlar e reorganizar banco de dados.

10)Prestar suporte e consultoria ao usuario final quanto a utilizacdo de recursos de
informatica colocados a sua disposicao.

11)Prestar suporte a acompanhar testes de implantacao de sistemas.

12)Efetuar processamento de calculo de tributos no sistema de informatica:

13)Manter controle, orientando aos usuarios quanto a instalagdo de softwares ilegais e

remocgao, quando necessario, efetuar outras atividades correlatas com o cargo.

ASSISTENTE JURIDICO

a) Denominacgao: ASSISTENTE JURIDICO

b) Vagas: 02

c) Escolaridade: Ensino superior em Direito

d) Jornada Semanal: 30 horas

e) Vencimento: R$ 3.075,00 (trés mil e setenta cinco reais)
ATRIBUICOES:

ASSISTENTE JURIDICO

1) Prestar auxilio técnico-juridico as atividades processuais e extraprocessuais da
Autarquia municipal;

2) Elaborar minutas de pecas processuais, pareceres e outras manifestacées proprias da
funcao de execugdo, além de analises, estudos, exames, pesquisas, relatorios e
trabalhos de natureza juridica atinentes a feitos judiciais ou a .procedimentos

administrativos;
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3) Auxiliar na realizagado de audiéncias, reunides e sessoes, referentes & execucgédo de

atividades processuais ou extraprocessuais;
4) Acompanhar o andamento de processos judiciais e procedimentos administrativos;
5) Exercer outras tarefas que lhe forem atribuidas pelo Diretor Geral, desde que

compativeis com sua condigao funcional.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

a) Denominacgao: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

b) Vagas: 02
c) Escolaridade: Ensino Médio
d) Jornada Semanal: 30 horas
k) Vencimento: R$ 1.332,50 (um mil e trezentos trinta e dois reais e cinquenta
centavos)
ATRIBUIGOES:

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO:

1) Atender o publico interno e externo e informar, consultando ficharios e documentos.
2) Receber, selecionar, organizar e arquivar documentos e correspondéncias em geral.
3) Protocolar a entrada e saida de documentos.

4) Executar servicos de digitagao e auxiliar na conferéncia dos trabalhos digitados.

5) Desenvolver atividades técnicas relacionadas a sua area de atuacgao.

6) Transcrever atos oficiais.

7) Atender ao telefone.

8) Participar de toda comissao para a qual for designado. Executar outras atividades

afins.
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ANEXO Il DO PROJETO DE LEI 019/ 2018

PROFISSIONAIS DO SAMAE
REFERENCIAS
CARGOS JORNADA ESCOLARIDADE NIVEIS
A = D E F G H I J L
ANALISTA DE
LICITAGOES E I
CONTRATOS 30 SUPERIOR 2.050,00 |2.111,50 | 2.174,85 | 2.240,09 |2.307,29 | 2.376,51 | 2.447,81 | 2.521,24 | 2.596,88 | 2.674,79 | 2.755,03
30 ESPECIALIZACAO Il 2.255,00 | 2.322,65 | 2.392,33 | 2.464,10 |2.538,02 | 2.614,16 | 2.692,59 | 2.773,37 | 2.856,57 | 2.942,26 | 3.030,53
30 MESTRADO I 2.480,50 |2.554,92 |2.631,56 | 2.710,51 |2.791,82 | 2.875,58 | 2.961,85 |3.050,70 | 3.142,22 | 3.236,49 | 3.333,58
30 DOUTORADO IV 12.728,55 | 2.810,41 [ 2.894,72 | 2.981,56 |3.071,01 |3.163,14 |3.258,03 |3.355,77 |3.456,45 | 3.560,14 | 3.666,94
ASSISTENTE
JURIDICO 30 SUPERIOR _ 3.075,00 |3.167,25 | 3.262,27 | 3.360,14 |3.460,94 |3.564,77 (3.671,71 | 3.781,86 | 3.895,32 |4.012,18 |4.132,54
30 ESPECIALIZACAO I 3.382,50 |3.483,98 | 3.588,49 | 3.696,15 |3.807,03 |3.921,24 (4.038,88 | 4.160,05 | 4.284,85 |4.413,40 | 4.545,80
30 MESTRADO Il 3.720,75 [3.832,37 | 3.947,34 | 4.065,76 |4.187,74 | 4.313,37 |4.442,77 | 4.576,05 | 4.713,33 | 4.854,73 | 5.000,38
30 DOUTORADO V' 14.092,82 |4.215,60 | 4.342,07 |4.472,33 | 4.606,50 | 4.744,70 | 4.887,04 |5.033,65 |5.184,66 |5.340,20 | 5.500,41
TECNICO EM
INFORMATICA 30 MEDIO ; 1.332,50 [1.372,48 | 1.413,65 | 1.456,06 |1.499,74 | 1.544,73 | 1.591,07 | 1.638,81 | 1.687,97 | 1.738,61 | 1.790,77
30 SUPERIOR L 1.465,75 11.509,72 | 1.555,01 | 1.601,66 |1.649,71 | 1.699,21 | 1.750,18 | 1.802,69 |1.856,77 | 1.912,47 | 1.969,85
30 ESPECIALIZACAO il 1.612,32 |1.660,69 | 1.710,51 | 1.761,83 |1.814,68 | 1.869,12 | 1.925,19 |1.982,95 |2.042,44 | 2.103,71 | 2.166,82
30 MESTRADO v 1.773,55 | 1.826,76 | 1.881,56 | 1.938,01 |1.996,15 | 2.056,03 | 2.117,71 |2.181,24 | 2.246,68 |2.314,08 | 2.383,50
ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO 30 MEDIO | 1.332,50 [1.372,48 | 1.413,65 | 1.456,06 |1.499,74 | 1.544,73 | 1.591,07 | 1.638,81 |1.687,97 | 1.738,61 | 1.790,77
il 30 SUPERIOR I 1.465,75 | 1.509,72 1.555,01 | 1.601,66 1.649,71 | 1.699,21 |1.750,18 | 1.802,69 1.856,77 |1.912,47 | 1.969,85
30 ESPECIALIZACAO I 1.612,32 |1.660,69 |1.710,51 | 1.761,83 | 1.814,68 | 1.869,12 |1.925,19 |1.982,95 |2.042,44 | 2.103,71 | 2.166,82
30 MESTRADO v 1.773,55 | 1.826,76 | 1.881,56 | 1.938,01 | 1.996,15 | 2.056,03 |2.117,71 | 2.181,24 |2.246,68 | 2.314,08 | 2.383,50
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