o
ESTADO DE SANTA CATARINA FOLI-_|A N
PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS ASS.:

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS'I:RAQAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECO N° 17/2023
PROCESSO N° 17/2023

RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS E PROPOSTA ATE:
Dia: 07/03/2023
Hora: 14:00hs

INICIO DA ABERTURA DA LICITACAO:
Dia: 07/03/2023
Hora: 14:30hs

LOCAL: : SETOR DE LICITACOES DA PREFEITURA DE GOVERNADOR CELSO RAMOS
SITUADO NA PARTE DE CIMA DO BANCO BRADESCO NA PRACA VI DE NOVEMBRO,
BAIRRO GANCHOS DO MEIO EM GOVERNADOR CELSO RAMOS.

VALIDADE DA PROPOSTA: No minimo 60 (sessenta) dias.

O MUNICIPIO DE GOVERNADOR CELSO RAMOS, pessoa juridica de direito pablico interno,
com sede na Praga 6 de Novembro, 01, Ganchos do Meio, Governador Celso Ramos/SC, por
meio da Comissdo Permanente de Licitacao, torna publico que realizard licitagdo na modalidade
de PREGAO PRESENCIAL, PARA REGISTRO DE PRECOS do tipo MENOR PRECO POR
LOTE a ser regida pela Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002 e suas alteracdes, pelo
Decreto Federal 7.892 de 23 de Janeiro de 2013 e suas alteragdes posteriores, pela Lei n® 8.666,
de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes posteriores, bem como, a Lei Complementar n°
123/2006, Lei Complementar n°® 147/2014 e suas alteragbes posteriores, em sesséo publica em
data e horéario acima especificados.

| - DO OBJETO

1.1- A presente Licitagdo tem por fim 0 REGISTRO DE PRECOS PARA CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA GESTAO DOCUMENTAL: CONVERSAO DE
DOCUMENTOS PARA O FORMATO DIGITAL E MICROFILMAGEM DE DOCUMENTOS,
IMPLANTACAO E LOCACAO DE SOFTWARE DESTINADO AO GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS, ORGANIZACAO DE DOCUMENTOS E DESCARTE
SEGURO DE DOCUMENTOS PARA SUPRIR AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE
GOVERNADOR CELSO RAMOS INCLUINDO A SECRETARIA DA SAUDE E FUNDA(;AO DO
MEIO AMBIENTE, de acordo com os quantitativos estimados e especificagbes constantes no
Anexo | — Detalhamento do objeto, parte integrante do presente edital, durante a validade da Ata
de Registro de Precos decorrente da presente licitacéo.

JUSTIFICATIVA

1.2 — Os servigos ora licitados séo de extrema importancia para o bem-estar dos municipes e
ainda frisando na questdo de seguranca documental. Por isso trata-se de importante pilar
daqueles servigos considerados como essenciais para a cidade. Porque séo servicos de apoio
indispensavel da gestdo operacional, que tendem a dar melhoria significativa na rotina
operacional, promovendo um ambiente mais funcional e organizado. Além de ser indiscutivel
gue, um 6rgéo e/ou unidade com estrutura ordenada e atmosfera segura transmite uma imagem
muito mais valorosa.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS ASS.:

FOLHA N°

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS'I:RAQAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Il — DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES

2.1 - Os interessados deverédo apresentar, até a data e hora do recebimento, 02 (dois) envelopes
fechados, cada um deles correspondendo a uma fase de forma a ndo permitir a sua violacédo, em
Cuja parte externa devera constar:

2.1.1 - Envelope n° 01 - Da Proposta

DA: (Nome da Empresa) — Fone/Fax:

A: PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS/SC
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PROCESSO N° 17/2023

PREGAO “PRESENCIAL - RP” N° 17/2023

SESSAO PUBLICA AS: 14:30 HORAS DO DIA: 07/03/2023
ENVELOPE N° 01 - “PROPOSTA”

2.1.2 - Envelope n° 02 - Da Habilitag&o

DA: (Nome da Empresa) — Fone/Fax:

A: PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS/SC
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PROCESSO N° 17/2023

PREGAO “PRESENCIAL — RP” N° 17/2023

SESSAO PUBLICA AS: 14:30 HORAS DO DIA: 07/03/2023
ENVELOPE N° 02 - “HABILITAGAO”

2.2 - Os envelopes dos subitens acima (2.1.1 e 2.1.2), poderdo ser colocados em 01 (um)
envelope, mantendo as devidas separacdes (Envelope n° 01 - Da Proposta e Envelope n° 02 -
Da Habilitacdo), bem como devera obrigatoriamente vir em apenso a Declaracdo de Pleno
Atendimento aos Requisitos de Habilitagdo, mantendo na parte externa do referido envelope as
seguintes informacdes:

DA: (Nome da Empresa) — Fone/Fax:

A: PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS/SC
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PROCESSO N° 17/2023

PREGAO “PRESENCIAL - RP” N° 17/2023

SESSAO PUBLICA AS: 14:30 HORAS DO DIA: 07/03/2023

lIl - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 - Podera participar da presente licitacdo qualquer empresa que atua no ramo do objeto
licitado, sendo este comprovado através dos meios pertinentes (CNPJ e Contrato Social) e
satisfaca as condi¢cbes estabelecidas neste edital;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS ASS.:

FOLHA N°

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS'I:RAQAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

3.1.1 - Nao sera admitida a participacdo dos interessados sob a forma de consoércio; membro
efetivo ou substituto da Comissdo Permanente de Licitacdo, bem como Pregoeiro ou membro da
Equipe de Apoio;

3.2 - Estardo impedidas de participar direta ou indiretamente desta licitacao:

3.2.1 - Empresas cujos diretores, gerentes, s6cios e responsaveis técnicos sejam servidores ou
dirigentes da Prefeitura de Governador Celso Ramos;

3.2.2 - Empresas que estejam em regime de Faléncia ou Concordata, ou sobre as quais incida
proibicdo legal de contratar com a Administracéo Publica em geral,

3.2.3 - Empresas que tenham sido declaradas iniddneas para licitar ou contratar com a
Administracéo Publica;

3.2.4 - Empresas suspensas do Cadastro Central de Fornecedores do Municipio de Governador
Celso Ramos;

3.3 - A participagado na licitacao implica automaticamente na aceitacao integral e irretratavel dos
termos e conteldo deste edital e seus anexos, a observancia dos preceitos legais e regulamentos
em vigor, e a responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagéo;

3.4 - Qualquer manifestagéo nesta licitacdo condiciona-se a apresentacéo, pelo preposto da
licitante, de seu documento de identidade com foto e instrumento publico de procuragdo ou
instrumento particular, com necessidade de reconhecimento de firma, mais o Ato Constitutivo da
Empresa (Contrato Social ou Estatuto Social) em vigor. Em sendo proprietario ou sécio da
empresa, deverd apresentar documento de identidade com foto e cépia do Ato Constitutivo da
Empresa (Contrato Social ou Estatuto Social);

3.4.1 - A ndo apresentacdo ou a incorre¢cdo dos documentos previstos no item anterior ndo
desclassificara ou inabilitara a licitante, mas impedir4 a pessoa presente de constar em ata,
receber intimag@es, interpor recursos ou desistir de sua interposicao;

3.4.1.1 - Se for sanavel o ponto em desacordo com o item anterior, podera ser corrigido na
Sessao Publica;

3.5 - Os documentos deverdo estar todos em nome da matriz ou todos em nome da filial, exceto
aqueles que comprovadamente s6 possam ser fornecidos a matriz ou filial e referir-se ao local
do domicilio ou sede da licitante;

3.6 - O preposto e/ou representante legal das licitantes, durante as fases de propostas e
habilitac@o, podera utilizar-se de telefone celular e/ou equipamentos eletrdnicos, limitando-se a
fazé-lo para uso restrito ao certame em tela, caso contrario, sera convidado a retirar-se do recinto
para ndo haver prejuizo aos trabalhos;

3.7 - Quando em abertura de processo licitatério, s6 sera permitido dirimir davidas ou discussdes
relacionadas ao processo que esta sendo instaurado.

IV — DO CREDENCIAMENTO
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ESTADO DE SANTA CATARINA ]
PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS ASS.:

FOLHA N°

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS'I:RAQAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

4.1 - Em data e horario estabelecidos para a realizacdo da sessao publica do pregdo, serédo
chamadas a mesa de abertura as licitantes para realizagdo do credenciamento, para que
apresentem os seguintes documentos:

a) Tratando-se de Proprietario ou Sécio:

- Copia do documento de identidade de fé publica com fotografia;

- Copia do Ato Constitutivo da Empresa (Contrato Social ou Estatuto Social) em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de Sociedade Comercial; e, no caso
de Sociedade por Ac¢bes, acompanhado dos documentos referentes as eleicbes de seus
administradores.

b) Tratando-se de Representante Legal:

- Copia do documento de identidade de fé publica com fotografia;

- Instrumento publico de procuragéo ou instrumento particular de procuracéo, com poderes para
representar a empresa em licitacdes ou, especificamente, neste pregdo e suas respectivas
fases/etapas, inclusive formulagcdo de lances em pregbes, sem a necessidade de
reconhecimento de firma;

- Copia do Ato Constitutivo da Empresa (Contrato Social ou Estatuto Social) em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de Sociedade Comercial; e, no caso
de Sociedade por Ac¢bes, acompanhado dos documentos referentes as eleicbes de seus
administradores.

4.1.1 - Os documentos exigidos nas letras “a” e “b” do item anterior poderao ser apresentados
em original, por qualguer processo de cOpia autenticada por cartério competente ou por membro
da Comissédo Permanente de Licitagdo da PMGCR, bem como por Pregoeiro ou membro da
Equipe de Apoio, ou através da publicacdo em érgédo da imprensa oficial;

4.2 — Tao somente a pessoa credenciada podera intervir no procedimento licitatério, sendo
admitido, para esse efeito, um Unico representante por licitante interessada;

4.2.1 - Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuragéo, podera representar mais de uma
empresa neste Pregdo, sob pena de exclusdo sumaria de ambas as licitantes representadas,
assim, devera escolher dentre as empresas participantes qual sera credenciada, exceto quando
forem empresas que ofertarem propostas para lotes/itens diferentes;

4.2.2 - Por motivo de forca maior, podera ser substituido o credenciado a qualquer momento por
outro que atenda as condi¢cfes de credenciamento;

4.2.3 - Quando da necessidade de realizacdo de nova sessdo publica, podera a empresa
credenciar novo representante legal, mesmo que nao tenha se credenciado na Sessao Publica
anterior deste Pregdo (Principio da Supremacia do Interesse Publico, bem como Principio da
Economicidade e Principio da Competitividade);

4.3 - A ndo comprovacgdo de que o interessado possui poderes especificos para representar a
licitante no certame, bem como a ndo apresentacdo ou incorre¢cdo de algum documento de
credenciamento, implicara na impossibilidade de participar da fase competitiva, consubstanciada
nos lances verbais, lavrando-se em ata da Sessao Publica o ocorrido e, permanecendo téo
somente no certame a sua proposta escrita;

4.3.1 — Também, o nao credenciamento ou a auséncia de credenciado implicara na
impossibilidade de participar da fase competitiva, consubstanciada nos lances verbais, lavrando-
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se em ata da Sessdo Publica o ocorrido e, permanecendo tdo somente no certame a sua
proposta escrita;

4.4 — O licitante que for microempresa ou empresa de pequeno porte devera comprovar esta
condicdo, por meio de Declaracdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (modelo
opcional no Anexo 1V deste edital) e Certiddo Simplificada emitida pela Junta Comercial (emitida
a menos de 90(noventa) dias) nos casos de ME e/ou EPP ou o Certificado da Condicao de
Microempreendedor em caso de MEI, sob pena de ndo poder gozar dos direitos previstos nas
Leis Complementares n° 123, de 15 de dezembro de 2006 e n° 147, de 07 de agosto de 2014,
devendo ser apresentada grampeada no lado externo de um dos envelopes subitens: 2.1.1
(Proposta) ou 2.1.2 (Habilitacao);

4.5 — O Pregoeiro realizara ultima chamada para proporcionar chance aos possiveis licitantes
atrasados em credenciar-se, chamando todas as licitantes participantes (que entregaram
envelopes). Caso ndo exista manifestagdo, dar-se-a por encerrada a etapa de credenciamento.

V — DA APRESENTACAO DA DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITACAO

5.1 - Apresentar a Declaracdo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagdo, conforme
exigido pelo inciso VII, do art. 4°, da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, Anexo |l do
Edital, devendo ser apresentada grampeada no lado externo de um dos envelopes subitens:
2.1.1 (Proposta) ou 2.1.2 (Habilitagéo);

5.1.1 - A declaracéo devera conter nome ou razdo social e endereco completo, telefone, e-malil
da licitante, bem como assinada por pessoa com poderes para tal;

5.1.2 - O licitante que for microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar a
referida declaragéo com ressalva, se for o caso, em conformidade com o item 9.1.3. (Anexo II-A
do Edital);

5.2 - Em caso de ndo apresentacao da declaragdo citada no item anterior, podera ser preenchida,
através de formulario (Anexo 1l ou Anexo lI-A), na prépria Sessdo Publica, que podera ser
fornecido pelo Pregoeiro na sesséo, que sera assinado por pessoa presente com poderes para
tal. Ou, ainda, podera ser entregue na Sesséo Publica caso esteja em poder de pessoa presente;

5.3 - Nao atendidos os itens anteriores (5.1 e 5.2), implicara na imediata exclusao da licitante do
certame, valendo este item para licitantes credenciadas ou néo;

5.3.1 - Em caso de exclusao da licitante do certame, os envelopes permanecerdo sob guarda do
Pregoeiro e sua Equipe de Apoio, até o final da sessdo, momento que podera ser devolvido,
importando na preclusédo do direito de participar da licitacdo, restando a Administragc&o inutilizar
0s envelopes se ndo procurados no prazo de 30 (trinta) dias.

VI - DA PROPOSTA DE PRECOS - ENVELOPE N° 01

6 - S0 requisitos da proposta de precos:
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6.1 - Ser datilografada ou impressa em papel timbrado da empresa, em 01 (uma) via, sem
emendas, rasuras ou entrelinhas e datada, contendo, se possivel, nome ou razdo social e
endereco completo, telefone e e-mail da licitante;

6.2 - Conter o preco unitario e total por item em algarismos e total do lote em algarismos e por
extenso, em moeda nacional computada os tributos de qualquer natureza incidentes sobre o
material e a venda a ser realizada, bem como, o custo de transporte, inclusive carga e descarga,
na modalidade CIF, correndo tal operacdo, Unica e exclusivamente por conta, risco e
responsabilidade das empresas vencedoras desta licitacdo, no preco cotado, j4 estaréo incluidos
todos os descontos oferecidos pelo licitante;

6.3 - Estar assinada pelo representante legal na ultima folha e rubricada em todas as folhas,
preferencialmente numerada;

6.4 - Na hip6tese das propostas estarem em desacordo com o item anterior, estando presente o
representante legal na sala onde estdo sendo abertos os envelopes e, desde que devidamente
comprovada a sua representatividade através de procuragdo com poderes para tal, a falta da
assinatura podera ser sanada no ato da constatacdo de tal fato;

6.4.1 - A referéncia na proposta do numero da Agéncia e Conta Bancéria do Licitante no Banco
do Brasil - BB - agilizara o processo de pagamento;

6.5 - Conter prazo de validade néo inferior a 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de
abertura;

6.6.1 — Para participagdo de um Lote a licitante devera ofertar pregos para todos os itens do Lote;

6.7 - O valor de cada item ndo podera ser superior ao pre¢co maximo estabelecido no Anexo |
deste Edital e a proposta devera obedecer rigorosamente as especificacdes constantes do
mesmo Anexo, sob pena de desclassificacdo do item e/ou lote em desacordo;

6.8 - Qualquer documento que componha o envelope de proposta de precos devera ser
apresentado em original ou por qualquer processo de cépia perfeitamente legivel, autenticado
na forma da lei ou mediante cotejo das cOpias com os originais por membro da Comissdo
Permanente de Licitacdo, ou publicacdo em 6rgédo da imprensa oficial que, no caso de copia,
também deverd estar autenticada na forma da lei;

6.9 - A documentacao estrangeira devera ser apresentada em original ou qualquer processo de
cOpia autenticada pelo respectivo Consulado, traduzida por tradutor publico juramentado.

6.10 — A licitante vencedora do certame deverd encaminhar detalhamento de sua proposta
com os respectivos valores unitarios readequados ao valor total representado pelo lance
vencedor, no prazo maximo de 2 (dois) dias u(teis, contado a partir da data do
encerramento da sesséo.

VIl - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DA FASE COMPETITIVA DE LANCES

7.1 - Apos o final da etapa de Credenciamento e verificagcdo da apresentagdo da Declaracdo de
Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacdo e da comprovacdo da condicdo de
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Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, as propostas serdo abertas e analisadas pelo
Pregoeiro, auxiliado por sua Equipe de Apoio, quanto a sua aceitabilidade, conforme:

a) Se o objeto ofertado é compativel com o objeto descrito no Edital e com as formalidades dele;
b) Se o preco cotado na proposta escrita esta excessivo de acordo com 0s prec¢os praticados no
mercado;

c) Se o0 preco cotado na proposta escrita esta inexequivel de acordo com 0s precos praticados
no mercado;

d) Se todas as propostas entrardo na disputa, ou ndo, em observancia ao subitem 7.10;

e) Se todos os itens do Lote estdo em conformidade;

7.1.1 - Sera enfatizada a analise da letra “a” do item anterior (objeto e formalidades), sendo
observadas as letras “b” e “c” quando flagrantes, ou seja, de facil percepgao;

7.2 - Seréa desclassificada a proposta da licitante que:

7.2.1 - Deixar de apresentar quaisquer documentos solicitados no Capitulo VI — Da Proposta de
Precos;

7.2.2 - Estiver de forma omissa, incompleta ou incorreta que impeca a identificacdo do item
licitado;

7.2.3 - Nao atender as especificagdes minimas dos produtos/servicos, exigidas neste Edital;
7.2.4 - Conflitarem com a legislagcdo em vigor;

7.2.5 — Para o lote que deixar de ofertar proposta para qualquer item, e/ou conter valor superior
ao maximo permitido;

7.3 - Nao serdo consideradas para efeitos de julgamento, quaisquer vantagens nao previstas no
Edital;

7.4 - Ocorrendo divergéncia entre 0 preco unitario e total, sera considerado o preco unitario; e
ocorrendo divergéncia entre o valor expresso por extenso e em algarismo, sera considerado o
valor expresso por extenso;

7.5 - O Pregoeiro, auxiliado por sua Equipe de Apoio, podera aceitar a correcdo de eventuais
falhas ou omissdes na prépria sesséo publica, principalmente aquelas formais, e se for o caso
podera ser corrigido manualmente pelo representante credenciado da licitante;

7.6 — Na apreciacdo das propostas o Pregoeiro, auxiliado por sua Equipe de Apoio, podera
solicitar informagbes complementares, amostras e/ou prospectos, a fim de obter maiores
informac6es sobre o produto e/ou servico ofertado, o que devera ser providenciado no prazo
estabelecido na ata da sessao publica, sob pena de desclassificacéo;

7.6.1 - No caso de ndo haver entrega da(s) amostra(s) e/ou prospecto(s), quando solicitada(s),
OuU ocorrer atraso ha entrega, sem justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou haver entrega de
amostra(s) para andlise fora das especificacfes técnicas previstas no Anexo | deste Edital, a
proposta da licitante sera desclassificada, estando sujeita as penalidades e sancdes previstas
neste Edital e legislacdo vigente;
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7.7 - Depois de verificada a conformidade das propostas com o0s requisitos estabelecidos neste
Edital, o Pregoeiro informara aos participantes presentes quais licitantes apresentaram propostas
de preco para cada um dos itens objeto da presente licitacdo, os respectivos valores ofertados
e, caso exigido no Capitulo VI do presente Edital, a marca, o0 modelo e o fabricante;

7.8 - O Pregoeiro, auxiliado por sua Equipe de Apoio, classificara, PELO PRECO POR LOTE
GLOBAL, as propostas passiveis de ofertas de lances verbais, além de ser identificado o menor
preco, fazendo a devida ordenacdo das propostas de precos para cada item, em ordem
crescente;

7.8.1 - Participardo dos lances verbais e sucessivos por lote ofertado o autor da proposta de
menor preco e 0s autores das propostas que apresentem valores até 10% superiores,
relativamente, a de menor preco;

7.8.1.1 - Caso existam empates e diversas empresas dentro da faixa dos 10% (dez por cento),
subitem anterior, serdo classificadas todas estas para que o0s autores participem dos lances
verbais;

7.8.2 - Caso nédo houver, no certame, pelo menos trés propostas escritas de prec¢os classificadas,
conforme o subitem 7.8.1, o Pregoeiro, auxiliado por sua Equipe de Apoio, classificard as
melhores propostas em até o maximo de 03 (trés), exceto quando houver empate nas propostas,
caso em que serdo todos esses convidados a participar da etapa de lances (até o 3° menor

preco);

7.9 - Em seguida, serd iniciada a fase de apresentacdo de lances verbais a serem propostos
pelos credenciados das licitantes classificadas. Tais lances verbais deverdo ser formulados de
forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes, de forma razoavel, sendo que o valor do
primeiro lance verbal devera ser inferior ao valor da menor proposta escrita ofertada;

7.9.1 - O(A) Pregoeiro(a) convidara os credenciados das licitantes a apresentarem,
individualmente, lances verbais, a partir da proposta escrita classificada com o maior preco,
prosseguindo sequencialmente, em ordem decrescente de valor;

7.9.1.1 — A oferta de lances devera ser efetuada pelo valor bruto para todos os licitantes;

7.9.1.2 - Caso duas ou mais propostas dentre as inicialmente ordenadas para oferecer lances
verbais apresentarem precos iguais, sera realizado previamente sorteio para determinacdo da
ordem de oferta dos lances;

7.9.1.3 - Caso as licitantes participantes do sorteio desistam de apresentar lance verbal para o
item em questéo, a classificacéo dar-se-a de acordo com o resultado do sorteio;

7.9.2 - Caso nao se realizem mais lances verbais, sera encerrada a etapa competitiva e
ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critério de menor prego por item, podendo registrar
0s menores precos de cada licitante classificado a etapa de lances, mesmo superiores ao menor
preco final, devendo estes constarem em Ata da Sessao Publica para sanar eventuais problemas
futuros e, se necessario for, a negociacao;

7.9.3 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicard
exclusao da licitante da(s) rodada(s) posterior(es) de oferta de lances verbais, ficando sua ultima
proposta registrada para classificagédo, no final da etapa competitiva;
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7.9.3.1 - Caso nao se realize nenhum lance verbal, sera verificado a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacao;

7.10 — O encerramento da 12 parte da etapa competitiva dar-se-a quando, indagados pelo
pregoeiro, os licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances:

7.10.1 — Caso o licitante que tenha proferido o lance mais bem classificado NAO SEJA
microempresa ou empresa de pequeno porte, serdo consideradas com ele EMPATADAS, as
propostas formuladas por microempresas e empresas de pequeno porte, cujos ultimos lances
sejam até 5% superiores ao melhor preco;

7.10.2 — Seré& oportunizado ao licitante mais bem classificado entre os empatados, conforme o
item 7.10.1, apresentar proposta inferior ao preco vencedor, situagdo que, uma vez concretizada,
importaréd na adjudicacéo do objeto licitado em seu favor;

7.10.3 — Na hipétese do licitante mais bem classificado entre os empatados ndo apresentar
proposta inferior ao pre¢o vencedor da etapa de lances, serdo convocados, se houverem,
remanescentes dentre os empatados, respeitada a ordem classificatéria, para exercitarem o
mesmo direito;

7.10.4 — Caso nao haja novas propostas pelos licitantes considerados empatados visando
superar o preco originalmente ofertado pelo licitante vencedor da primeira etapa de lances, a
este sera adjudicado o objeto licitado;

7.11 - Nao podera haver desisténcia de lances ofertados, sujeitando-se a licitante desistente as
penalidades e san¢des constantes deste Edital e legislacéo vigente;

7.12 - E vedada a oferta de lance visando empate com proposta de outra licitante;

7.13 - O Pregoeiro estipulara parametros ou percentuais sobre os quais os lances verbais devem
ser reduzidos, desde que aceito pelos participantes da etapa de lances, bem como o tempo de
oferecimento de lances;

7.13.1 - Durante etapa de lances, o pregoeiro podera, a seu critério, alterar o decréscimo minimo
estipulado no item anterior, desde que aceito pelos participantes da etapa de lances.

7.14 - Declarada encerrada a etapa competitiva (todos os participantes declinarem da formulagéo
de lances) e classificadas as propostas, o Pregoeiro, auxiliado por sua Equipe de Apoio,
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao valor, decidindo motivadamente
a respeito;

7.14.1 - O Pregoeiro, auxiliado por sua Equipe de Apoio, podera negociar com o autor da oferta
de menor valor com vistas a reducao de precos;

7.14.2 - Se a oferta nao for aceitavel, mesmo apds a tentativa de negociacdo, o Pregoeiro,
auxiliado por sua Equipe de Apoio, examinara a oferta subsequente, verificando a sua
aceitabilidade, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao Edital;

Endereco: Praca 6 de Novembro, 01, Ganchos do Meio, Governador Celso Ramos/SC, CEP 88190-000
Fone (48) 3039-8866
9/61


http://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/4/44/Brasao_GovernadorCelsoRamos_SantaCatarina_Brasil.jpg

ESTADO DE SANTA CATARINA ]
PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS ASS.:

FOLHA N°

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS'I:RAQAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

7.15 - O Pregoeiro podera negociar diretamente com o credenciado para que seja obtido preco
melhor;

7.16 - Encerrada a fase competitiva do Pregdo e ordenadas as propostas, imediatamente sera
aberto pelo Pregoeiro o Envelope n° 2 — Documentos de Habilitacdo da(s) licitante(s)
vencedora(s).

VIl — DA HABILITACAO — ENVELOPE N° 02

8.1 - O Envelope de Habilitacgdo devera conter os documentos abaixo elencados,
preferencialmente numerados sequencialmente, que constituirdo a comprovacéao da:

8.1.1 - Habilitacdo Juridica

8.1.1.1 - Registro Comercial, arquivado na Junta Comercial respectiva, no caso de Empresa
Individual,

8.1.1.2 - Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, em se tratando de Sociedade Comercial; e, no caso de Sociedade por Acoes,
acompanhado dos documentos referentes as elei¢cdes de seus administradores;

8.1.1.3 - Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada de prova da
Diretoria em Exercicio, devidamente registrado em cartério;

8.1.1.4 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de Empresa ou Sociedade Estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir;

8.1.1.5 — Cépia da Cédula de Identidade em se tratando de pessoa fisica.

8.1.1.6 - A apresentacdo do documento de habilitagdo juridica na fase de credenciamento
substitui a apresentacao na fase de habilitacdo, desde que em copia autenticada em cartorio ou,
em caso de coépia simples, devidamente acompanhada do original para autenticacdo pelo(a)
pregoeiro(a) ou membro da equipe de apoio durante a sesséao.

8.1.2 - Reqularidade Fiscal e Trabalhista

8.1.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou no Cadastro Geral de
Contribuintes (C.G.C/MF ou CNPJ);

8.1.2.2 - Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal, a Divida Ativa da Unido, bem
como, a Seguridade Social, mediante apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos relativos a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido expedida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil, através de Certiddo Unificada, conforme disposto no Decreto 8.302 de 04 de
Setembro de 2014; Portaria MF n° 358, de 05 de Setembro de 2014 e Portaria Conjunta
PGFN/RFB n° 1751 de 02 de Outubro de 2014;

8.1.2.3 — Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual da sede ou domicilio da
licitante, expedido pela Secretaria da Fazenda Estadual, ou outro 6rgdo competente, através da
Certidao;
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8.1.2.4 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal da sede ou domicilio da
licitante expedido pela Secretaria de Financas/Fazenda Municipal, ou outro érgdo competente,
através da Certidao;

8.1.2.5 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) —
CRS;

8.1.2.6 — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho - Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8.1.3 - Qualificacdo Técnica

8.1.3.1 — A proponente devera comprovar capacidade técnica compativel com o objeto licitado,
através de apresentacdo de Atestado de Capacidade Técnica fornecido por 6rgdo publico ou
privado comprovando que ja executou ou executa servicos da natureza da presente licitacdo e
seus anexos, informando sempre que possivel, quantidades, valores e demais dados técnicos,
nome, cargo e assinatura do responsavel pela informagédo, bem como se foram cumpridos os
prazos e a qualidade dos servicos de acordo com o detalhamento dos servicos. Como
compativel considera-se que ja tenha executado no minimo o quantitativo de 20% dos itens
relacionados admitindo o somatério de comprovacgao, utilizando a tecnologia de identificagéo de
patrimdnio por radiofrequéncia (RFID - radio-frequency identification).

8.1.3.1.1 — O(s) Atestado(s) devera(ao) ser apresentado(s) em papel timbrado do 6rgéo (ou
empresa) emissor devendo conter, no minimo, as seguintes informacgdes: 1) Razdo Social, CNPJ
e dados de contato do 6rgédo (ou empresa) emissor; 2) Descricao do objeto contratado; 3) Prazo
de execucdo do trabalho. Estes dados poderéo ser utilizados pela Prefeitura para comprovacgao
das informagbes. As informac¢Bes que ndo constarem dos respectivos atestados poderéo ser
complementadas por meio de declaracao, em papel timbrado da empresa, ou mesmo cépia do
instrumento de contrato e edital, se for o caso.

8.1.3.1.2 — O Pregoeiro podera solicitar, caso julgue necessario, todas as informacfes
pertinentes a comprovacao da legitimidade do(s) atestado(s) fornecido(s), devendo a licitante
apresentar, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratacao,
endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos.

8.1.3.3 — Declaracdo com a documentagdo comprobatoria da empresa informando o(s)
técnico(s) responsavel(is) pela execucdo dos servicos, objeto deste edital, em
conformidade com os requisitos exigidos no Termo de Referéncia, bem como o vinculo
deste(s) com a mesma.

8.1.3.4 - A comprovacéo do(s) vinculo(s) do(s) profissional(is) a que se refere o subitem 8.1.3.3
dar-se-&4 mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

| — No caso de vinculo empregaticio: cépia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
(CTPS), expedida pelo Ministério do Trabalho e Emprego (contendo as folhas que demonstrem
0 numero de registro e a qualificacdo civil) e contrato de trabalho;

Il—No caso de vinculo societario: cépia do ato constitutivo da empresa devidamente registrado

no 6rgéo de Registro de Comércio competente, do domicilio ou sede do licitante;
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[l = No caso de profissional autbnomol/liberal: copia do contrato de prestagdo de servigos.

8.1.3.5 — Declaracédo de disponibilidade e autorizacdo do(s) profissional(is) mencionados,
comprometendo-se a execucdo dos servigos objeto desta licitacdo, conforme modelo do Anexo
VL.

OBSERVACOES: Se faz necessaria a contratacdo devido a grande demanda de obrigacdes que
0 municipio tem perante os 6érgaos fiscalizadores e para com a populagéo, se faz a necessario
gue a empresa contenha os requisitos minimos necessarios para a prestacao de servicos.

Nota: O(s) profissional(is) apresentado(s) para atender este edital, ndo poderé(ao) ser
contratado(s) em periodo de experiéncia ou por prazo explicito em contrato inferior ao
cumprimento do prazo deste Edital, ficando a licitante, nessas condi¢des, inabilitada.

8.1.4 - Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.1.4.1 — Certidao(6es) Negativa(s) de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor ou
pelos cartérios de registro de faléncia e concordata da sede da pessoa juridica, ou de execugao
patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica; Para as empresas situadas no Estado de
Santa Catarina segue aviso retirado no site do Tribunal de Justica:

“ATENCAO: Considerando a implantagdo do sistema eproc no Poder Judiciario de Santa
Catarina, a partir de 1°/4/2019, as certiddes dos modelos "Civel" e "Faléncia, Concordata e
Recuperacao Judicial" dever&o ser solicitadas tanto no sistema eproc quando no SAJ. As duas
certiddes deverao ser apresentadas conjuntamente, caso contrario nao terao validade.”
Portanto deverdo apresentar as duas certiddes: uma a ser expedida no site:
https://certeproclg.tisc.jus.br/ e a outra a ser expedida no site:
https://esaj.tjsc.jus.br/sco/abrirCadastro.do.

8.1.4.2— Admitir-se-a empresas em situacao de recuperacao judicial, conforme entendimento
recente do Superior Tribunal de Justica — STJ (AREsp 309.867/ES), desde que demonstrem
viabilidade econbmica para a participagédo do certame.

8.1.5 — Reqularidade Social

8.1.5.1 - Declaracdo emitida pela Empresa atestando que atende ao inciso XXXIII, art. 7° da
Constituicdo Federal (proibigdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos menores de
dezoito e de qualquer trabalho a menores de quatorze anos, salvo condi¢cdo de aprendiz) —
modelo de uso facultativo — Anexo 11l do Edital.

IX — DO JULGAMENTO DA HABILITACAO

9.1 - Sendo considerada aceitavel a proposta de pre¢os da licitante que apresentou menor preco,
o Pregoeiro procedera a abertura do Envelope n° 02 — Da Habilitacdo da autora da proposta de
menor preco, realizando a verificagdo do atendimento das condi¢cdes de habilitacdo fixadas neste
Edital;
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9.1.1 —Ap0s constatada a conformidade da documentagcéo com as exigéncias contidas no Edital,
a licitante sera declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto;

9.1.2 — Em caso de a licitante desatender as exigéncias habilita térias, o Pregoeiro a inabilitara
e examinara as ofertas subsequentes e a qualificacdo das licitantes, na ordem crescente de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracao de uma que atenda ao Edital, sendo a
respectiva licitante declarada vencedora;

9.1.3 — Os licitantes “microempresas” ou “empresas de pequeno porte” deverao apresentar, sob
pena de desclassificagdo, toda a documentacdo exigida para efeito de comprovagdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente restricoes;

9.1.3.1 — Caso a documentacao apresentada por “microempresa” ou “empresa de pequeno
porte” vencedora do certame contenha restricao fiscal, sera dado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
podendo ser prorrogado por igual periodo a critério do Pregoeiro, para que tal licitante apresente
a documentacao de habilitacéo regular e se dé a adjudicacdo e homologacgéo do pregéo;

9.2 — Ser& desconsiderada a documentacao que contrarie 0s requisitos expressos neste edital e
em seus anexos ou em desacordo com as formalidades prescritas, sendo a empresa inabilitada;

9.3 — O Pregoeiro, auxiliado por sua Equipe de Apoio, podera aceitar a corre¢do de eventuais
falhas ou omiss@es na prépria Sessao Publica, principalmente aquelas formais;

9.4 — A apresentacéo do Certificado de Registro Cadastral (CRC) a que se refere o § 1° do art.
36 da Lei n° 8.666/93 e alteracdes, quando expedida pela Prefeitura Municipal de Governador
Celso Ramos, pertinente ao objeto da licitacdo, substituem os itens 8.1.1 e 8.1.2;

9.4.1 — A substituicdo aplica-se somente aos documentos que constem como validos no
Certificado de Cadastro de Fornecedores da Prefeitura de Governador Celso Ramos. A licitante
devera apresentar os documentos que constarem como vencidos, sob pena de ser inabilitada
caso nao apresente;

9.5 — Os documentos exigidos no Capitulo VIII poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou por membro da Comissao
Permanente de Licitagdo da Prefeitura Municipal de Governador Celso Ramos, bem como por
Pregoeiro ou membro da Equipe de Apoio, ou através da publicacdo em 6rgdo da imprensa
oficial;

9.5.1- Quando a autenticacao for realizada por membro da Comissdo Permanente de Licitagdo
da Prefeitura Municipal de Governador Celso Ramos, ou por Pregoeiro ou membro da Equipe de
Apoio, preferencialmente a licitante devera se apresentar antes do horario limite para entrega
dos envelopes com os documentos a serem autenticados e 0s respectivos originais. Nao sendo
possivel a antecipacao da licitante para autenticacdo dos documentos, podem 0s mesmos serem
autenticados quando da abertura dos envelopes desde que o representante legal possua os
respectivos documentos originais para serem conferidos;

9.6 — Serdo considerados os prazos de validade expressos nos documentos. Para 0s
documentos que ndo apresentarem o prazo de validade, considerar-se-a 90 (noventa) dias, com
excecdo do Atestado de Capacidade Técnica, subitem 8.1.3.1 do Capitulo VIII deste Edital em
gue nao ha prazo de validade a ser estipulado;
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9.7 — Os documentos deverao estar todos em nome da matriz ou todos em nome da filial, exceto
aqueles que comprovadamente s6 possam ser fornecidos a matriz ou filial e referir-se ao local
do domicilio ou sede da licitante;

9.8 — O Pregoeiro, auxiliado por sua Equipe de Apoio, apdés andlise da documentacdo da
empresa classificada para tal, fara anuncio de sua Habilitacdo ou Inabilita¢éo;

9.9 — O envelope de documentacdo deste Pregdo que nado for aberto ficard em poder do
Pregoeiro pelo prazo de 30 (trinta) dias consecutivos, a partir da efetiva contratacdo da licitacao,
apés o que ficard a disposicdo da licitante para retirada até o prazo de 05 (cinco) dias uteis,
restando a Administracdo inutiliza-lo se ndo procurado;

9.9.1 - Os envelopes com os documentos de habilitacdo das empresas que forem excluidas da
fase competitiva do certame (lances verbais), permanecerdo sob guarda do Pregoeiro e sua
Equipe de Apoio, até o final da Sesséo, restando a Administracao inutilizar os envelopes se néo
procurados no prazo de 30 (trinta) dias.

X — DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO

10.1 — Na sessdo publica do Pregdo sera lavrada ata da Sessao Publica circunstanciada,
contendo, sem prejuizo de outros, o registro das licitantes credenciadas, das propostas escritas
e verbais apresentadas na ordem de classificagdo, da analise da documentagdo exigida para a
habilitacéo e as licitantes com intencéo de recorrer, sendo 0s motivos registrados em ata;

10.1.1 - A ata da Sessdo Publica circunstanciada devera ser assinada pelo Pregoeiro, Equipe
de Apoio presente e por todos 0s prepostos das licitantes presentes, através dos interessados
ou representantes devidamente credenciados;

10.2 - Iniciada a sesséao publica do Pregdo, esta nao sera suspensa ou transferida, salvo justo
motivo assim caracterizado pelo Pregoeiro;

10.2.1 — Verificando-se o adiamento da sessdo publica do Pregdo, o Pregoeiro podera de
imediato determinar nova data para continuacdo dos trabalhos, ficando intimadas, no mesmo
ato, as licitantes presentes ou entdo posteriormente determinar uma nova data que devera ser
comunicada a todos os licitantes participantes pelos meios de comunicacao (telefone, e-mail
entre outros) e também publicada no Mural Publico da PMGCR;

10.2.2 — Sera lavrada ata da Sesséo Publica a ser assinada por todos os presentes relatando
todos os atos e fatos ocorridos até o momento da suspensao da sessédo publica, inclusive os
motivos do adiamento;

10.3 — O Pregoeiro poderd interromper a sessdo, temporariamente, para determinar alguma
providéncia administrativa ou analisar melhor as propostas/documentos do certame para o bom
andamento dos trabalhos;

Xl — DO REGISTRO DE PRECOS

11.1 -A(s) ata(s) decorrente(s) do presente processo serdo publicadas no Diério Oficial do
Municipio de Governador Celso Ramos (DOM);
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11.2 - Os atos de homologacao desta licitagcdo serdo de competéncia do Exmo. Sr. Prefeito
Municipal;

11.3 - O prazo de validade da Ata de Registro de Precos sera de 01 (um) ano, contado a
partir da data de assinatura;

11.3.1-A PMGCR, 6érgao gerenciador deste Registro de Precos, ndo esta obrigada a adquirir
nenhum item registrado em Ata, sendo o fornecimento eventual e conforme a necessidade e/ou
prioridade de cada secretaria solicitante;

11.3.2 - Dentro do prazo de vigéncia do Registro de Precos, as licitantes que tiverem seus precos
registrados ficarao obrigadas ao fornecimento, desde que obedecidas as condi¢cdes deste Edital
e da respectiva Ata de Registro de Precos;

11.4 - A PMGCR convocara o licitante vencedor, por e-mail, telefone ou notificagcdo via correio
com aviso de recebimento, para assinar a Ata de Registro de Precos no prazo de 05 (cinco) dias
Gteis, permitindo a prorrogacgéo por igual periodo, a critério da Prefeitura;

11.4.1 - A Ata de Registro de Precos sera assinada pelo 6rgao gerenciador e pelos fornecedores
cujos precos forem registrados. E, depois de cumpridos os requisitos de publicidade, terdo efeito
de compromisso de fornecimento nas condigbes estabelecidas no presente instrumento
licitatorio;

11.4.2 - A licitante que tiver seu preco registrado se obriga a manter, na assinatura da Ata de
Registro de Precos e durante o prazo de vigéncia da mesma, todas as condi¢des de habilitagéo
exigidas no Capitulo VIII deste Edital,

11.4.3 - No caso do fornecedor primeiro classificado, depois de convocado, ndo atender as
condi¢des de habilitacdo, ndo comparecer ou recusar-se a assinar a Ata de Registro de Precos,
respondera na forma da legislacao vigente, sem prejuizo das cominacdes a ele previstas neste
Edital, a PMGCR registrara os demais licitantes, respeitada a ordem de classificacao;

11.4.4 - Os fornecedores classificados, subsequentemente, se desejarem, poderao registrar os
seus precos na Ata de Registro de Precos, desde que aceitem fornecer ao preco do detentor do
preco registrado;

11.5 - Durante a vigéncia do Registro de Precos, a Prefeitura de Governador Celso Ramos
podera convocar os detentores do preco registrado, obedecida obrigatoriamente & ordem de
classificacdo, a cumprir as obrigagfes decorrentes da presente licitacdo e da Ata de Registro de
Precos;

11.6 - As aquisicdes que eventualmente forem feitas obedecerdo a conveniéncia e as
necessidades da(s)Secretaria(s) solicitante(s) e sera procedida preferencialmente pela emisséao
de Autorizacdo de Fornecimento (AF) ou por documento equivalente;

11.6.1 - APMGCR encaminhara ao detentor do preco registrado a Autorizacdo de Fornecimento
(AF) via e-mail ouvia correio com aviso de recebimento, devendo atender ao fornecimento no
prazo e no local de entrega estabelecido;

11.7 - A existéncia de precos registrados nao obriga aos 6rgaos: gerenciador e participantes
deste Registro de Precos a efetivar as aquisi¢cdes que dele poder&o advir e também lhes ficam
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facultada a adoc&o de outros meios para a contratacao do fornecimento pretendido, respeitado
a legislacdo relativa as licitagbes, sendo assegurado ao detentor do Preco Registrado a
preferéncia em igualdade de condicoes;

11.7.1 - O exercicio de preferéncia previsto no item anterior dar-se-a caso 0s 6rgaos participantes
deste Registro de Precos optem por contratar o fornecimento através de licitacao especifica e o
preco encontrado for igual ou superior ao registrado;

Xl —= DO PAGAMENTO

12.1 - A PMGCR efetuara o pagamento em 30 (trinta) dias apds o recebimento e aceite do
material com a respectiva Nota Fiscal/Fatura ou documento legalmente equivalente, observado
0 cumprimento integral das disposi¢des contidas neste edital;

12.1.1 - Caso o vencimento do prazo de pagamento da Nota Fiscal/Fatura ocorra fora do
calendario semanal ou de expediente bancario, o0 pagamento serd efetuado na préxima data do
calendario, imediatamente posterior ao vencimento, ndo incidindo qualquer compensacao
financeira neste periodo;

12.1.2 - O fornecedor ou prestador de servigos ao Estado que optar por receber seu pagamento
em outras instituicdes que n&o seja 0 BANCO DO BRASIL, ficara responsavel pelo custo da tarifa
bancéria referente a respectiva transferéncia de valores entre bancos, uma vez que 0s
pagamentos efetuados pelo Estado sdo efetuados prioritariamente pelo BANCO DO BRASIL.

12.2 - A fornecedora devera apresentar, obrigatoriamente, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura,
a Certiddo Negativa de Débitos para com a Fazenda Municipal, sede ou domicilio da contratada,
demonstrando sua regularidade;

12.3 - A empresa devera mencionar na respectiva Nota Fiscal/Fatura informacdes sobre o
produto, tais como: a MARCA sob o qual o mesmo é comercializado, Fabricante, e o prazo de
validade do produto. Além de mencionar o numero da Autorizacdo de Fornecimento (AF),
Contrato, 0 nimero da Licitacéo e do Processo Administrativo.

12.4 - Também sera obrigatério que a empresa mencione na Nota Fiscal/Fatura os seguintes
dados bancarios para pagamento: niumero do banco, nimero da agéncia com digito, nimero da
conta corrente com digito.

XlIl - DA FORMA DE EXECUCAO

13.1 - O objeto desta licitacdo devera ser executado em estrita conformidade com constante do
Anexo | e demais exigéncias deste Edital, envolvendo todos os servigos nele relacionados e
outros eventualmente ndo detalhados, mas perfeitamente relacionado com as areas de atuacao
indicadas no termo de referéncia. A empresa deverd iniciar a execu¢ao em até 5(cinco) dias uteis
a partir da emissao da Autorizacdo de Fornecimento.

13.2- Os servicos objetos do presente certame deverdo ser executados conforme as
especificagbes contidas neste Edital, obedecendo rigorosamente as descricdes que compdem

este Pregao Presencial, assim como as Normas Técnicas vigentes. Casos omissos deverao
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ser formalmente comunicados a fiscalizagéo.

XIV — DO RECEBIMENTO DO OBJETO

14.1 - A empresa vencedora ficard obrigada a trocar/refazer, as suas expensas, o produto/servigo
que for recusado por motivo justo, como por exemplo: apresentar-se danificado, com prazo de
validade vencido, ou que estiver em desacordo com o disposto neste edital e seus anexos entre
outros;

14.2 - Expedida a Autorizacdo de fornecimento e/ou Executado o Contrato, o recebimento de
seu objeto ficara condicionado a observancia das normas contidas no art. 40, inciso XVI, c/c o
art. 73 inciso Il, “a” e “b”, da Lei 8.666/93 e alteragdes, sendo que a conferéncia e o recebimento
ficardo sob as responsabilidades de Servidor e/ou Comissao designado(s) para o Recebimento,
podendo ser:

a) Em carater provisorio, no ato da entrega dos objetos licitados, ocasido em que sera
verificada quantidade e condi¢cdo aparente dos materiais, acompanhada da assinatura
dos servidores designados para esse fim, em canhoto de fatura/nota fiscal;

b) Definitivamente, em até 02 (dois) dias Uteis a contar do recebimento provisério, ocasiao
em que serd verificada a adequacao dos itens adquiridos pelos servidores designados
para esse fim.

XV — DA ALTERACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

15.1 - Quando o preco inicialmente registrado, por motivo superveniente e a qualquer tempo,
tornar-se superior ao praticado no mercado e/ou em outros 6rgaos da Administracéo Puablica, a
Prefeitura Municipal de Governador Celso Ramos, 6rgéo gerenciador, devera:

a) Convocar o fornecedor visando a negociacdo para reducdo de precos e sua adequacgao ao
praticado pelo mercado;

b) Frustrada a negociagéo, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido;

c¢) Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociacao.

15.2 - Quando o pre¢o de mercado se tornar superior aos precos registrados e o fornecedor
detentor do preco registrado, anteriormente & emissdo da Autorizagcdo de Fornecimento,
mediante requerimento devidamente comprovado e fundamentado, n&o puder cumprir o
compromisso, a PMGCR podera, mediante criteriosa analise:

a) Liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicagédo da penalidade, confirmando a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados e, ainda, se a comunicacao ocorrer antes
do pedido de fornecimento;

b) Analisar a documentagdo comprobatodria e conceder o reequilibrio econdmico financeiro da
Ata, caso em que sera elaborado o apostilamento;

b) Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociacao;

15.3 - N&o havendo éxito nas negociacdes, o 6rgdo gerenciador devera proceder a revogagao
da Ata de Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para obtencao da contratacdo mais
vantajosa, ou revogacao do lote e/ou item da Ata de Registro de Precos.

XVI - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS
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16.1 - O fornecedor ter& seu registro de preco cancelado quando:

a) Nao cumprir as exigéncias do Ato Convocatorio e/ou Ata de Registro de Pregos;

b) Nao formalizar e/ou cumprir a nota de empenho ou instrumento equivalente, decorrente do
registro de precos e/ou nao tenha retirado o instrumento equivalente no prazo estabelecido, sem
justificativa aceitavel;

c) Der causa a rescisdo administrativa de contrato decorrente do registro de precos;

d) Em qualquer das hipoteses de inexecucao total ou parcial do contrato decorrente do registro
de precos;

e) Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese de este se tornar superior aqueles
praticados no mercado;

16.2 - O cancelamento de registro, nas alineas citadas no item anterior, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, sera formalizado por despacho da autoridade competente do
6rgao gerenciador;

16.3 - O fornecedor poderé solicitar o cancelamento do seu registro de pre¢o, mediante abertura
de processo administrativo, devidamente fundamentado, comprovando fato superveniente, caso
fortuito ou forca maior, ou ocorréncia de Fato do Principe;

16.3.1 - O participante fica obrigado a manter o Registro pelo prazo de 12 (doze) meses, salvo
as condi¢Oes estabelecidas no item anterior, ap0s analisadas e julgadas;

16.4 - A comunicacgédo do cancelamento de prego registrado, nos casos previstos nas alineas do
item 16.1, sera por correspondéncia com aviso de recebimento (protocolo), juntando-se
comprovante nos autos que deram origem ao registro de precos;

16.5 - No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o lugar do fornecedor, a comunicac¢ao sera
feita por publicacdo no Diario Oficial do Municipio, por 02 (duas) vezes consecutivas,
considerando-se cancelado o preco registrado a partir da Ultima publicacao;

16.6 - A solicitacao do fornecedor para cancelamento do preco registrado devera ser formulada
com antecedéncia de 30 (trinta) dias, facultada a Administracdo a aplicacdo das penalidades
previstas no instrumento convocatério, caso ndo sejam aceitas as razées do pedido.

XVIl — DA CONTRATACAO:

17.1 — O objeto da contratacdo caracteriza-se como servico essencial e continuado,
enquadrando-se na exce¢do do art.57, Il, da Lei n° 8.666/93, sendo imprescindivel a continua
manutencdo dos prédios, portanto, se assim desejar a CONTRATANTE, cabera a contratacédo
como servico continuo. O Colendo Tribunal de Contas da Unido exemplifica como servigo
continuado a manutencao de veiculos, conforme jurisprudéncia abaixo:

Servicos de natureza continua sao servigos auxiliares e necessarios
a Administracdo no desempenho das respectivas atribuicdes. Sao
agueles que, se interrompidos, podem comprometer a continuidade
de atividades essenciais e cuja contratacdo deva estender-se por
mais de um exercicio financeiro. O que é continuo para determinado
6rgdo ou entidade pode ndo ser para outros. Sdo exemplos de
servicos de natureza continua: vigilancia, limpeza e conservacao,
manutencdo elétrica, manutengdo de elevadores, manutengdo de
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veiculos etc. Em processo préprio, deve a Administracéo definir e
justificar quais outros servicos continuos necessita para
desenvolver as atividades que lhe séo peculiares. (TCU. Licitagbes
e contratos: orientacdes e jurisprudéncia do TCU/Tribunal de
Contas da Uni&o. 4. ed. rev., atual. e ampl. Brasilia: TCU, Secretaria
Geral da Presidéncia; Senado Federal, Secretaria Especial de
Editoracéo e Publicagbes, 2010, p. 772)

17.1.1 - Assim, se firmado, o contrato serd formalizado consoante a minuta que constitui o
Anexo XlI, deste Pregao e durante a vigéncia da respectiva Ata de Registro de Precos;

17.2 — Da Convocacdao para assinatura do Contrato:

17.2.1 — A critério do 6rgdo requisitante, 0 mesmo convocard a licitante vencedora, detentora da
Ata de Registro de Precos que terd o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data da
convocacao, para assinar o termo de Contrato;

17.2.2 — A empresa convocada podera pedir prorrogacao do prazo, por igual periodo, para
assinatura do Contrato, desde que formulada no curso do prazo inicial e alegado justo motivo,
condicionado o atendimento do requerido a aceitagcdo dos motivos pela contratante;

17.2.4 — Havendo recusa injustificada por parte da licitante vencedora, de assinatura do Contrato,
0 Orgdo requisitante, cominard multa a empresa no valor equivalente a até 20% (vinte por cento)
calculado sobre o valor anual estimado da contratagdo, sem prejuizo de outras sancdes previstas
na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e neste Edital.

17.3 — Da vigéncia do Contrato:

17.3.1 - O prazo de vigéncia do Contrato tem inicio com sua assinatura e vigorara por 12 meses.
O contrato firmado podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos em conformidade
com o art. 57 da Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes;

17.3.2 — O Contrato firmado podera ser rescindido pela Contratante, a qualquer tempo, nas
hipéteses previstas na Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993;

17.3.3 — Da rescisao contratual decorrera o direito de a Contratante, incondicionadamente, reter
os créditos relativos ao Contrato até o limite do valor dos prejuizos causados ou em face ao
cumprimento irregular do avencado, além das demais san¢fes estabelecidas neste Edital, no
Contrato e em lei, para a plena indenizag¢éo do erario;

17.3.4 — As sancdes e penalidades que poderéao ser aplicadas a Contratante séo as previstas na
Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, no Edital e no Contrato.

17.4 — Da execucdo do Contrato:

17.4.1 - S&o partes integrantes do Contrato, como se transcritos estivessem, a presente licitagéo,
seus anexos e quaisquer complementos, os documentos, propostas e informagdes apresentadas
pela licitante vencedora e que deram suporte ao julgamento da licitacao;

17.4.2 — A contratada devera manter preposto, aceito pela Administracéo, no local da prestacéo
do servico, para representa-la na execucado do contrato;
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17.4.2.1 — Quaisquer atos ou acdes praticados por empregados, prepostos ou contratados da
contratante, que resultarem em qualquer espécie de dano ou prejuizo para a Administracdo
Publica e/ou para terceiros, serdo de exclusiva responsabilidade da contratada.

17.5 — Da alteracéo/reajuste do Contrato:

17.5.1 — O Contrato podera ser alterado, na forma e condi¢des estabelecidas no artigo 65, da Lei
Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993;

17.5.2 — Sera admitido reajuste dos valores propostos para a manutencéo dos prédios e sera
utilizado o INPC- Indice Nacional de Precos ao Consumidor, que ndo podera ser aplicado com
periodicidade inferior a 1 (um) ano da assinatura deste instrumento em conformidade com o §8°
do art. 65.

17.5.3 — O contratado fica obrigado a aceitar, nos termos do art. 65, §1°, da Lei Federal n° 8.666,
de 21 de junho de 1993, nas mesmas condi¢Bes contratuais, 0S acréscimos ou supressdes que
se fizerem necessario até 25% (vinte e cinco por cento) do valor atualizado do Contrato;

17.5.4 — Nenhum acréscimo ou supresséo podera exceder o limite estabelecido nesta condicao,
exceto as supressodes resultantes de acordo entre as partes.

17.6 — Dos servi¢cos contratados e executados:

17.6.1 — A fiscalizac&o, aceitaco e rejeicdo, pelo Orgéo contratante, dos servicos executados
pela contratada e suas consequéncias, atenderdo ao que se encontra definido no Edital e seus
anexos.

XVIII - DAS IMPUGNACOES, PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E RECURSOS

18.1 - Decaird do direito de impugnar os termos deste Edital apontando as falhas ou
irregularidades que o viciou, o licitante que nao o fizer até o segundo dia util, que anteceder a
abertura dos envelopes de habilitacdo, hipétese em que tal comunicacdo nao tera efeito de
recurso;

18.1.1 - A auséncia de resposta da Administracdo a impugnacdo apresentada, ndo impedira a
licitante de participar da abertura desta licitagdo, sendo esta respondida, posteriormente, na
hipotese da impugnacéo néo prejudicar as propostas;

18.2 - Até o 2° (segundo) dia util, antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos ao ato convocatorio;

18.2.1 - Quaisquer duvidas sobre o presente edital deveréo ser objeto de consulta ao Setor de
Licitac@o da Prefeitura Municipal de GCR, via correio, e-mail ou através do protocolo no setor;

18.2.2- As duvidas encaminhadas eletronicamente deverdao ser enderecadas exclusivamente
para o endereco: licitacaogovernadorcelsoramos@gmail.com, devendo constar a identificacéo
da empresa com a razéo social, endereco completo e CNPJ e/ou cidadao solicitante;
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18.2.3 - Os esclarecimentos/erratas/retificacdo ao edital, serdo publicados no site da Prefeitura
Municipal de GCR e no Diério Oficial dos Municipios de Santa Catarina (DOM/SC);

18.2.4 - A perfeita compreensao do edital se d4 somente mediante leitura atenta do contetdo de
todas as suas paginas, pois os dispositivos nela contido se complementam a fim de definirem as
regras do certame. Portanto, recomenda-se aos interessados em participar da presente licitacéo,
antes de oferecer qualquer pedido de esclarecimento, efetuar uma leitura completa do edital e
procurar esclarecer suas duvidas em um Unico documento, se for possivel, evitando transtornos
ao certame;

18.3 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, serd designada nova data para a realizacéo
do certame, observando-se 0s prazos, no caso de alteracdo do teor das propostas técnicas e de
precos;

18.4 - Ao final da sesséo, a licitante que desejar recorrer contra decisées do Pregoeiro devera
manifestar imediata e motivadamente tal intencdo, com o devido registro em ata, sendo-lhe
concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para a apresentagéo das razdes do recurso, ficando as
demais licitantes, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazées em igual nimero de dias,
gue comegardo a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhe assegurada vista dos
autos;

18.5 - N&o serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por
representante ndo habilitado legalmente ou n&o identificado no processo para responder pela
licitante;

18.6 - A falta de manifestacédo imediata e motivada importara a preclusédo do direito de recurso;
18.7 - Os recursos contra decisdes do Pregoeiro nao teréo efeito suspensivo;

18.8 - O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

18.9 - O recurso devera ser interposto mediante peticdo datilografada ou impressa através de
processamento eletrdnico de dados, devidamente arrazoada subscrita pelo representante legal
ou preposto da recorrente;

18.10 - O recurso devera ser entregue no setor de Licitacdes e Contratos, enderecado ao mesmo,
podendo ser encaminhado por e-mail;

18.10.1 - A parte que interpuser recurso por meio de e-mail devera providenciar a juntada
davia original nos respectivos autos, no prazo de méaximo de 48 (quarenta e oito) horas,
sob pena do n&o conhecimento deste;

18.11 - O recurso sera recebido pelo Pregoeiro e sera processado conforme determina a Lei
10.520/02;

18.12 - Decididos os recursos, a autoridade competente fara a adjudicacao do objeto da licitacao
a licitante vencedora;
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18.13 - Os autos do procedimento permanecerdo com vista franqueada aos interessados, na
sede da PMGCR,;

18.14 - A ocorréncia de recursos de carater meramente protelatorio, ensejando assim o
retardamento de execucdo do certame, a autoridade competente podera, assegurado o
contraditério e a ampla defesa, aplicar a pena estabelecida em lei.

XIX — DAS PENALIDADES E DAS SANCOES

19.1 - As empresas que ndo cumprirem as obrigacées assumidas na fase licitatéria e/ou de
execucdo do contrato estdo sujeitas as seguintes sancoes:

a) adverténcia;

b) multa;

C) suspensao tempordria, nao superior a 5 (cinco) anos, na modalidade de pregdo, e ndo superior
a 2 (dois) anos para as demais modalidades, aplicada segundo a natureza e a gravidade da falta
cometida; e

d) declarag&o de inidoneidade para licitar com a Administragéo Publica;

19.2 - A adverténcia sera emitida pela Administragdo, quando o contratado descumprir qualquer
obrigacéo;

19.3 - A multa sera imposta a contratada pelo atraso injustificado na entrega ou execuc¢ao do
contrato, de acordo com as aliquotas a seguir:

a) 0,33 % (zero, trinta e trés por cento) por dia de atraso, na entrega do objeto ou execucao de
servicos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9% (nove,
nove por cento);

b) 10 % (dez por cento) em caso de ndo entrega do objeto ou ndo conclusdo do servigo ou
rescisdo do contrato por culpa da contratada, calculado sobre a parte inadimplente;

c) até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, pelo descumprimento de qualquer clausula
do contrato, exceto prazo de entrega;

19.3.1- O valor da multa e/ou custas de depésito sera deduzido dos créditos ou garantias da
empresa, ou cobrado administrativa ou judicialmente;

19.3.2 - Sempre que a multa ultrapassar os créditos da contratada e/ou garantias, o valor
excedente serd encaminhado a cobranca extrajudicial ou judicial;

19.3.3 - O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia
seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execucdo do servico;

19.3.4 - A multa sera aplicada quando o atraso for superior a cinco dias;
19.3.5 - A aplicacdo da multa ndo impede que sejam aplicadas outras penalidades;

19.4 - A suspensdo impossibilitard a participacdo da empresa em licitagcbes e/ou contratos,
ficando suspenso o seu registro cadastral no Cadastro Geral de Fornecedores do Municipio de
Governador Celso Ramos, de acordo com 0s prazos a seguir:

a) por até 30 (trinta) dias, quando aplicada a pena de adverténcia emitida pela Administracédo e
a empresa permanecer inadimplente;
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b) por até 90 (noventa) dias, quando a empresa interessada solicitar cancelamento da proposta
apoés a abertura e antes do resultado do julgamento;

c) por até 12 (doze) meses, quando a empresa adjudicada se recusar a retirar a autorizacao de
fornecimento ou assinar o contrato;

d) por até 12 (doze) meses, quando a empresa adjudicada motivar a rescisao total ou parcial da
autorizacao de fornecimento e/ou do contrato;

e) por até 12 (doze) meses, quando a empresa praticar atos que claramente visem a frustracédo
dos objetivos da licitacao;

f) por até 24 (vinte e quatro) meses, quando a empresa apresentar documentos fraudulentos nas
licitacOes;

g) por até 5 (cinco) anos quando, na modalidade de pregéao, a fornecedora convocada dentro do
prazo de validade da sua proposta, que néo celebrar o contrato, que deixar de entregar ou
apresentar documentacdao falsa exigida para o certame, que ensejar o retardamento da execucao
de seu objeto, que ndo mantiver a proposta, que falhar ou fraudar na execugéo do contrato, que
se comportar de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar
com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios; e

h) até a realizacdo do pagamento, quando a empresa receber qualquer das multas previstas no
item anterior.

19.4.1 - A penalidade de suspensao aplicada pela Administracéo, publicada no Diéario Oficial do
Municipio, implicara na suspenséo da fornecedora junto ao Cadastro Geral de Fornecedores do
Municipio;

19.4.2- A suspensédo do direito de licitar podera ser ampliada até o dobro, em caso de
reincidéncia;

19.5 - A declaracao de inidoneidade sera aplicada pelo Prefeito Municipal de Governador Celso
Ramos/SC;

19.5.1 - A declaracao de inidoneidade permanecera em vigor enquanto perdurarem 0s motivos
gue determinaram a punibilidade ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade
que a aplicou;

19.5.2 - A declarag&o de inidoneidade tera seus efeitos extensivos a toda Administracéo Publica;

19.6 - As empresas que apresentarem documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados, ou
que por quaisquer outros meios praticarem atos irregulares ou ilegalidades para obtencéo do
registro no Cadastro Geral de Fornecedores do Municipio, estardo sujeitas as seguintes
penalidades:

a) suspensdao temporaria do Certificado de Cadastro de Fornecedores - CCF ou da obten¢éo do
registro, por até 5 (cinco) anos na modalidade de pregéo e até 2 (dois) anos para as demais
modalidades, dependendo da natureza e gravidade dos fatos; e

b) declaracdo de inidoneidade, nos termos do artigo anterior.

19.7 - As sancdes previstas neste edital poderdo também ser aplicadas as empresas ou
profissionais que:

a) tenham sofrido condenacéo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos; e

b) tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitacéo;
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19.8 - Compete a Comisséao de Licitacdo ou ao Pregoeiro a indicacdo das penalidades previstas
neste Regulamento, cuja aplicacdo dependera da homologacao da autoridade competente do
orgdo ou entidade;

19.9 - E facultado & interessada interpor recurso contra a aplicacdo das penalidades previstas
neste edital, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da notificacdo, que sera
dirigido a autoridade competente do 6rgao ou entidade;

19.10 - As penalidades aplicadas serdo registradas na PMGCR, no Cadastro Geral de
Fornecedores do Municipio;

19.10.1 - Homologadas e publicadas as penalidades, a Administragdo as encaminhara ao
Cadastro Geral de Fornecedores do Municipio, para registro.

XX - DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1 - Fazem parte integrante deste edital de Licitacao:

e Anexo | -Detalhamento do Objeto/Termo de Referéncia;

e Anexo Il - Declaracdo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagdo;

e Anexo Il.A — Declaragéo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagdo para Micro
Empresa ou Empresa de Pequeno Porte, com restri¢ao;

e Anexo lll — Declaracdo de que a licitante cumpre o disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicdo Federal,

e Anexo IV - Declaracdo Micro Empresa ou Empresa de Pequeno Porte

e Anexo V — Modelo de Apresentacdo das Propostas;

e Anexo VI - Declaragdo Disponibilidade e Autorizagdo do(s) Profissional(is) Indicado(s);

¢ Anexo VII — Declaracéo de Inexisténcia de Vinculo Empregaticio de Parentes;

e Anexo VIIl - Declaracdo de Responsabilizagdo pelo Conhecimento dos Requisitos do

Edital;

e Anexo IX — Declaracdo de Inexisténcia de Fatos Impeditivos;

e Anexo X.A — Minuta de Ata de Registro de Precos - Prefeitura;

e Anexo X.B — Minuta de Ata de Registro de Precos — Saude;

e Anexo X.C — Minuta de Ata de Registro de Precos — Fundag&o do Meio Ambiente;

e Anexo XI — Minuta do Contrato (PREFEITURA/SAUDE/FAMGOV).

20.2. A Prefeitura Municipal de GCR reserva-se ao direito de anular seus proprios atos, quando
eivados de vicios que os tornam ilegais, porque deles ndo se originam direitos; ou revoga-los,
por motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados os direitos adquiridos, e ressalvada,
em todos 0s casos, a apreciacao judicial (Supremo Tribunal Federal - STF, Sumula n° 473);

20.3. No caso de nao haver expediente para a data fixada para a entrega e abertura dos
envelopes contendo os documentos de habilitagdo e/ou propostas, a sessao publica realizar-se-
4 as 14 (quatorze) horas do primeiro dia Gtil, ap0s a data anteriormente marcada,

20.3.1. Caso algum 6rgéo expedidor de documento exigido nesta licitagcdo se encontre em greve
ou paralisagdo, se a licitante ndo possuir documento com prazo de validade vigente, devera
apresentar o documento vencido, juntamente com a comprovacao de que o 6rgao expedidor se
Endereco: Praca 6 de Novembro, 01, Ganchos do Meio, Governador Celso Ramos/SC, CEP 88190-000
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encontra em greve através de: cOpia de matéria e/ou reportagem em jornais ou revistas e/ou
declaracdo do proprio érgao expedidor;

20.4. Caso a empresa licitante seja isenta de algum documento exigido no presente edital, deve
a mesma fazer prova, dentro do envelope da fase correspondente a exigéncia, através de
declaracdo do érgao expedidor do aludido documento;

20.5. Os documentos exigidos no presente Edital poderao ser extraidos atraves dos Sites dos
Orgaos Competentes (Internet), estando sujeitos a comprovacao e confirmacao junto ao Site do
Orgdo Competente, salvo disposi¢cdo em contrério;

20.6. O(A) Pregoeiro(a), auxiliado(a) por sua Equipe de Apoio, no interesse publico, podera
relevar omissGes puramente formais, desde que nao seja infringido o principio da vinculacéo ao
instrumento convocatorio;

20.7. A Prefeitura Municipal de GCR, na forma do disposto no 8§ 3° do art. 43, da Lei n° 8.666/93
e alteracOes, reserva-se no direito de promover qualquer diligéncia destinada a esclarecer ou
complementar a instru¢cdo do processo relativo a esta licitagéo;

20.8. Nenhuma indenizacdo sera devida aos licitantes pela elaboracdo e/ou apresentacdo de
guaisquer documentos relativos a presente licitagao;

20.9. O(A) Pregoeiro(a), auxiliado(a) por sua Equipe de Apoio, podera solicitar parecer técnico
interno ou externo em qualquer fase da presente licitagéo;

20.10. O julgamento e a classificacdo das propostas séo atos exclusivos do(a) Pregoeiro(a),
auxiliado(a) por sua Equipe de Apoio, que se reserva ao direito de desclassificar as propostas
em desacordo com este edital ou ainda que se revelarem manifestamente inexequiveis.

Governador Celso Ramos/SC, 22 de fevereiro de 2023.

Alcides Pereira
Secretario de Administracao
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ANEXO |

QUADRO DE SERVICOS:

PREFEITURA
LOTE UNICO
~ Preco Unit.
ITEM DESCRIGAO UNID QUANTID- | \aximo R$
1 Transporte do acervo de caixa 7.000 6,57
documentos
5 Servigo d:e Instalagao Servico 1 7.750,00
e Implantagdo De Software
Servico de Treinamento e .
3 S 1 4.183,33
Configuracao da Solucdo WEB ervico '
. Caixa
4 Servigo de Guarda de 39.000 1,33
Documentos (13x25x35 cm)
- Dicitalizach
] Servigo de Digitalizag&o de Imagem 650.000 0,28
Documentos
6 Serwgq de Microfilmagem Fotograma 150.000 0,35
Convencional de Documentos
Servico de Organizagao de Caixa
7 Documentos com aplicacdo de 8.000 58,33
T (13x25x35 cm)
3 Serwgq de Quarda de Rolos 16mm 240 1,76
Microfilmes
. Caixa
9 Servigo de Descarte de 1.500 8,30
Documentos (13x25x35 cm)
Caixa
10 Fornecimento de Caixas Box 1.500 6,95
(13x25x35 cm)
Disponibilizagao de Solugao Més
11 100% WEB, Com 60 GB E 12 3.476,67
20 usuarios
] .. Més
12 Servico de suporte técnico da 12 1.976,67
ferramenta GED
13 Solicitagdo dg Do.Ct.Jmen’tOS por Imagem 5.000 0,75
meio Digital
Solicitagdo de Documentos Por | Viagem com 50
14 > Doct ; : 115,00
Meio Fisico ate 20 caixas
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SAUDE
LOTE UNICO
~ Preco Unit.
ITEM DESCRICAO UNID QUANTID. | \1svimo R$
1 Transporte do acervo de caixa 3.000 6,57
documentos
5 Servigo de Instalagao Servico 1 7.750,00
e Implantagdo De Software ¢ "
Servico de Treinamento e .
3 S 1 4.183,33
Configuracao da Solucdo WEB ervico '
. Caixa
A Servigo de Guarda de 20.000 1,33
Documentos (13x25x35 cm)
c Servigo de Digitalizagdo de Imagem 150.000 0,28
Documentos
6 Serwgq de Microfilmagem Fotograma 40.000 0,35
Convencional de Documentos
Servigo de Organizagao de Caixa
7 Documentos com aplicacdo de 3.000 58,33
D (13x25x35 cm)
8 Servu;q de §uarda de Rolos 16mm 100 1,76
Microfilmes
. Caixa
9 Servico de Descarte de 400 8,30
Documentos (13x25x35 cm)
Caixa
10 Fornecimento de Caixas Box 400 6,95
(13x25x35 cm)
Disponibilizagao de Solucdo Més
11 100% WEB, Com 60 GB E 12 3.476,67
20 usudrios
] L. Més
1 Servico de suporte técnico da 12 1.976,67
ferramenta GED
13 Solicitacdo dg Do.CL.JmentOS por Imagem 1.500 0,75
meio Digital
e . 20
14 Solicitacdao de Documentos Por Viagem com 115,00

Meio Fisico

até 20 caixas
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FUNDACAO DO MEIO AMBIENTE

LOTE UNICO
~ Preco Unit.
ITEM DESCRIGAO UNID | QUANTID. | \1avimo R$
1 Transporte do acervo de caixa 1.500 6,57
documentos
5 Servigo cNie Instagao Servico 1 7.750,00
e Implanta¢do De Software
Servico de Treinamento e .
3 . 4 S 1 4.183,33
Configuracdo da Solucdo WEB ervico
. Caixa
A Servigo de Guarda de 15.000 1,33
Documentos (13x25x35 cm)
- Dicitalizach
c Servigo de Digitalizagao de Imagem 70.000 0,28
Documentos
i Microfil
¢ Servugq de Microfilmagem Fotograma 20.000 0,35
Convencional de Documentos
Servico de Organizagao de Caixa
7 Documentos com aplicagcdo de 2.000 58,33
TTD (13x25x35 cm)
3 Servmq de §uarda de Rolos 16mm 50 1,76
Microfilmes
. Caixa
9 Servigo de Descarte de 200 8,30
Documentos (13x25x35 cm)
Caixa
10 Fornecimento de Caixas Box 200 6,95
(13x25x35 cm)
Disponibilizagao de Solugao Més
11 100% WEB, Com 60 GB E 12 3.476,67
20 usuarios
] L. Més
12 Servico de suporte técnico da 12 1.976,67
ferramenta GED
13 Solicitagdo dg chgmentOS por Imagem 800 0,75
meio Digital
Solicitagdo de Documentos Por Viagem com 08
1 > Doct ; : 115,00
Meio Fisico até 20 caixas
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Observacéao:

PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS

ASS.:

FOLHA N°

A licitacdo sera lote Unico para cada entidade, porém sera uma so licitante

a vencedora da licitagao.

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

REGISTRO DE PRECOS PARA CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
GESTAO DOCUMENTAL: CONVERSAO DE DOCUMENTOS PARA O FORMATO DIGITAL
E MICROFILMAGEM DE DOCUMENTOS, IMPLANTACAO E LOCACAO DE SOFTWARE
DESTINADO AO GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS, ORGANIZACAO
DE DOCUMENTOS E DESCARTE SEGURO DE DOCUMENTOS PARA SUPRIR AS
NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE GOVERNADOR CELSO RAMOS INCLUINDO A
SECRETARIA DA SAUDE E FUNDACAO DO MEIO AMBIENTE, descritos neste Termo de

Referéncia.

2. Todos os itens constantes do Objeto, deverao obedecer as condigdes previstas no TERMO

DE REFERENCIA do referido certame.

3.Tabela de Servicos

ITEM | DESCRICAO UNID
1 Transporte do acervo de documentos caixa
2 Servigo de Instagéo e Implantagdo De Software Servigo
3 Servico de Treinamento e Configuracdo da Solu¢cdo WEB | Servico
, Caixa
4 Servigo de Guarda de Documentos
(13x25x35 cm)
5 Servico de Digitalizacdo de Documentos Imagem
6 Servico de Microfiimagem Convencional de Documentos Fotograma
7 Servico de Organizacdo de Documentos com aplicacdo de Caixa
TTD (13x25x35 cm)
8 Servico de Guarda de Microfilmes Rolos 16mm
, Caixa
9 Servico de Descarte de Documentos
(13x25x35 cm)
Caixa
10 Fornecimento de Caixas Box
(13x25x35 cm)
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11 Disponibilizacdo de Solucdo 100% WEB, Com 60 GB E Més
20 usuérios
_ o Més
12 Servigo de suporte técnico da ferramenta GED
13 Solicitagdo de Documentos por meio Digital Imagem
14 Solicitacdo de Documentos Por Meio Fisico Vlage_m com ate
20 caixas

4. Detalhamento dos servigos

4.1. Servico de conversdo digital/Digitalizagdo: Este servico tem por
objetivo a execucado de todos o0s servigos necessarios para a disponibilizacdo dos documentos
digitais, sendo composto por:

a) Preparacéo, higienizagdo e restauracdo dos documentos;

b) Digitalizagdo do documento;

¢) Controle de Qualidade individual das Imagens digitalizadas;

d) Indexacédo do documento, com até 05 campos;

e) Conferéncia dos dados indexados, mediante apresentacdo de relatorio a
seranalisado e chancelado pela Comissdo de Acompanhamento de Execucéo do

Contrato;

f) Consolidacédo e criacdo da Midia Backup;

g) Importagcdo e disponibilizagcdo do acesso virtual ao documento na
plataformaonline;

h) Atendimento a solicitagcdes de acesso fisico ao documento;

i) Devolugcéo do documento;
4.1.1. Dos servigos a serem executados:

O processo de digitalizacdo dos documentos devera resultar na captura
das imagens dos documentos fisicos para efeito de disponibilizagdo e preservacéo e que
a definicdo de qualidade de imagem, bem como o formato de compressao, seguira 0s
padrdes definidos pela CONTRATANTE, podendo sofrer alteragcbes, mediante acordoentre
as partes. A CONTRATADA deve ser capaz de processar documentos dos seguintes

tipos:A0, A1, A2, A3 e A4, Carta e Oficio, de diferentes gramaturas.

Os documentos encontram-se nas dependéncias da, devendo ser retirado

para a execucdo do trabalho a expensas da CONTRATADA pela execucdo do mesmo e de
Endereco: Praca 6 de Novembro, 01, Ganchos do Meio, Governador Celso Ramos/SC, CEP 88190-000
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uma unica vez. Durante a execucdo dos Servicos 0os armazenamentos de todos o0s
documentos serdo de responsabilidade da CONTRATADA e devera disponibilizarpara
a CONTRATANTE os documentos solicitados na sede da CONTRATANTE em até 24
Horas. A digitalizacdo dos documentos devera ser efetuada atendendo a legislacdes

vigentes, bem como aos seguintes requisitos:

a) Documentos classificados como de digitalizacdo manual deverdo ser
digitalizados em scanner de mesa,;

b) Documentos em encadernacdo flexivel poderdo ser digitalizados em
scanners demesa;

¢) Os demais documentos poderdo ser digitalizados em scanners de mesa ou
de alimentacao automatica, a critério da CONTRATADA;

d) Os documentos, visando sua conservacao, s6 deverdao ser alimentados
umaunica vez no scanner escolhido e sujeitos a uma Unica exposi¢cdo as luzes do scanner. A
excecao a esta regra é a necessidade de uma redigitalizacdo em casode captura defeituosa;

e) Os documentos deverao ser exibidos como imagem fiel do original em papel,
ndodevendo haver nenhuma mudanca em seu formato, no tocante a layout dapagina, fontes,
tamanhos, formatacdo (negrito, itélico, etc.), gréficos, fotos e/ou imagens, tornando
inquestionavel a identidade entre a imagem digitalizada e o documento original;

f)O servico de conferéncia das informagfes necessarias a indexagdo e a
corregdo caso necessario serdo de responsabilidade da CONTRATADA,

g) Compete a CONTRATADA a execuc¢do do processo de digitalizacdo dos
documentos objeto do contrato, que devera ser realizada em 03 fases
h) (preparacao, digitalizacéo e indexacgao).

i) Coloracéo: Preto e branco (bitonal), escala de cinza ou colorida;

j) Resolugéo da captura: 300 DPIs, no minimo, ou superior de acordo com a
caracteristica do documento e com a Legislacao vigente;

k) Durante a etapa de digitalizacdo, deverdo ser utilizados scanners de
producdo até A3 com as seguintes caracteristicas minimas: tracionamento (alimentacao)
automética (ADF), FLATBED, bem como, recurso de digitalizacdo frente e verso no modo
alimentador automéatico, capacidade para no minimo 100 PPM, P&B, Grayscale, Colorido e
resolucdo minima de 300 DPI, capazes de realizar oprocessamento automatico do arquivo de
imagem, de acordo com o tipo e tamanho do papel a ser convertido. A utilizacdo destes recursos
permitira a manutencao da boa qualidade da imagem do documento, no que se refere a sua

nitidez e legibilidade, além de estabelecer padrdes que garantam os tamanhos médios dos
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arquivos.

I) Preto e branco (bitonal), admitindo-se tons de cinza caso a digitalizacdo
esteja comprometendo a qualidade da imagem ou colorida; Formato do Arquivo de Imagem:
PDF/A;

m) Tamanho ideal do arquivo PDF: 75kb por imagem de informacéo textual e
150kb por imagem para imagens coloridas (fotos). Caso alguma imagem ultrapasse o tamanho
méximo definido, a CONTRATANTE devera ser notificada para autorizar a entrega desses
arquivos no ambiente de armazenamento;

n) Deverd ser executado um controle de qualidade nas imagens geradas,
refazendo as que forem necessarias de forma a garantir sua legibilidade.

0) As imagens digitalizadas deverdo sofrer um processo de controle de
qualidade, para verificar se houve alguma falha durante o processamento e que aquelas imagens
que apresentarem qualquer defeito deverdo ser novamente digitalizadas, seguindo as
especificages:

p) O operador de controle de qualidade das imagens devera ser responsavel
pelachecagem dos resultados obtidos na etapa de digitalizacdo dos documentos, avaliando a
qualidade de todas as imagens capturadas, bem como a sequéncia e integridade dos
documentos digitalizados;

g) Verificar a quantidade de imagens geradas por documento consistindo com
0 quantitativo de documentos fisicos do lote. Esta pratica de controle podera identificar uma nao
conformidade quanto a falta ou duplicidade de péaginas;

r) Verificacdo do tamanho médio do arquivo de imagem: Todos 0s arquivos
gerados deverdo ser avaliados quanto ao seu tamanho e comparados ao tamanho médio
definido. Existindo arquivos com tamanho acima das margens estabelecidas, devera haver uma
checagem individual por parte do operador de qualidade, para que estas excecdes sejam
tratadas;

s) Verificagdo da qualidade da Indexagé&o: Verificar se os documentos foram
corretamente indexados conforme padrdo definido;

t) Avaliacdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos

denitidez e legibilidade.

v) A atividade de limpeza da imagem digitalizada devera ocorrer de forma
automatica em, no minimo, 90% dos casos, retirando assim imperfeicdes que prejudiquem a
visualizagcdo com clareza e a indexacao/classificacdo dos documentos;

w) De forma a garantir que os arquivos de imagem possuam uma boa
legibilidade, ooperador de qualidade da CONTRATADA devera avaliar as condi¢cdes dos
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caracteres, detectando se ocorreram falhas no momento da captura do documento ou se 0s
préprios originais estavam em condicfes insatisfatorias. Esse procedimento devera ser
executado em todas das imagens geradas;

X) O equipamento de captura deverd permitir o descarte de imagens
indesejaveis, tais como paginas separadoras e versos em branco, bem como a insercdo e
atualizacdo de imagens de paginas integrantes do documento digitalizado, mantida a integridade

original dos documentos fisicos e a ordem cronoldgica dos mesmos;

4.1.2 — Indexagao dos Documentos

A indexacdo dos documentos devera ser efetuada atendendo a legislagéo
vigente. Para que seja possivel a recuperacdo das imagens é necessaria a atribuicdo de
indices estruturados que ja estao definidos pela CONTRATANTE e em producao, podendo
ser alterados ou criados conforme necessidade da CONTRATANTE. ACONTRATADA
devera montar um processo de carga e realizar a importagcdo dos dados de indexacéo e
das imagens para a solucao de digitalizacdo fornecida pela CONTRATANTE. A indexacéao
deveraser do tipo manual e devera ser utilizadasolucgao tecnoldgica de Document Imaging
capaz de se adequar aos diferentes tipos de indexacdo e documentos, a qual devera

conter:

a) Cada documento contera no minimo 05 (cinco) campos que devem ser
indexados com caracteres alfanuméricos infinitos;

b) Além dos campos de indexagéo citado, o arquivo devera ter a leitura de
OCR, permitindo a busca do documento por qualquer palavra. ¢) Controle de acesso aos
indexadores;

c) Controle de producéo, retornando  relatérios gerenciais
para acompanhamento;

d) Sistematica para digitacao;

e) Possibilidade de indexacdo manual com dupla digitacéo;

f)Validacdo da indexacdo com regras pré-definidas (exemplo: CPF);

g) Validacdo da indexacdo em base de dados pré-existente;

h) Leitura de cédigo de barras nos padrdes: Codebar, Interleaved 2 of 5, Code
i) 128, Linear 2 of 5, Code 39, UPC-A, EAN 8 and 13 e UPC-E;

j) Possibilidade de leitura de codigo de barras em quatro diferentes

k) orientacdes: 0°, 90°, 180° e 270°;

[) Definicdo de zonas para separacao l6gica dos documentos;
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m) Definicdo de zonas para identificacdo automatica do formuléario;

n) Verificacdo do campo indexado com recurso de auto-zoom;

4.1.3 - Importacdo dos Documentos

a) Carga no Sistema de gerenciamento online de documentos a ser fornecido
pelaCONTRATADA,;

b) Cabera a CONTRATADA executar os procedimentos de carga no prazo
méaximode 16 horas Uteis apés a digitalizacao;

c) O processo de carga dos documentos digitalizados serd executado pela
CONTRATADA utilizando estrutura compativel com os padrdes solicitados pelaCONTRATANTE;

d) Ap6s finalizag&o do processo de carga a CONTRATADA devera formalizar
a CONTRATANTE, especificando os dados do lote, por e-mail. Em casos de indisponibilidade
de servidores, sistema ou quaisquer ocorréncias que inviabilizem a carga deverdo ser
comunicados imediatamente a CONTRATANTE e apresentar plano de contingéncia;

e) Quando solicitado, a CONTRATADA devera disponibilizar o material
digitalizado, por amostragem, no ambiente de homologa¢cdo da CONTRATANTE

f) Apoés a verificacdo, caso seja detectado qualquer problema ou anomalia
referentes aos itens acima descritos, a CONTRATADA devera efetivar as corre¢des necessarias
e disponibilizar as imagens para a aprovacao da CONTRATANTE no prazo de 08 horas Uteis.

g) Apos os lotes terem sido devidamente aprovados e liberados pela
CONTATANTE, os mesmos deverdo ser transferidos para o dispositivo de armazenamento final,

tendo suas imagens e indices inseridos no servidor.

h) Para cada lote digitalizado, a CONTRATADA deveré fornecer um certificado
de garantia de servicos de digitalizagdo, comprovando ter realizado o controle de qualidade sobre
todas as imagens e indexadores do quantitativo digitalizado;

i) A CONTRATADA deveréa garantir a integridade do processo de conversao
de cada documento fisico até a carga de sua imagem digital no sistema de localizacdo da
CONTRATANTE.

) A CONTRATADA deverda manter LOG de auditoria que permita a
rastreabilidadedo processamento de cada lote, com indicacéo do(s) operador(es) que efetuaram
a captura e a validacédo de cada documento e/ou lote de documentos.

k) As alineas “e” a ‘" serdo de andlise obrigatoria pela Comissdo de
Acompanhamento de Execucéo do Contrato, mediante apresentacdo de relatorio de atividades

a ser chancelado pela CONTRATANTE;
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4.2. — Servi¢o de microfilmagem convencional de documentos:
a) Coleta do documento;

b) Preparacéo, higienizagéo e restauragdo dos documentos;

c¢) Microfilmagem do documento em planetaria 16 mm;

d) Processamento e Revelacdo dos Microfilmes;

e) Duplicacdo dos Microfilmes em Diazo;

f) Atendimento a solicitagfes de acesso a midia do documento;

4.2.1 - Dos Servigos a Serem Executados:

a) Todo servico de microfimagem devera ser realizado por processo
convencional;

b) Devera ser realizada em planetaria 16mm (dezesseis milimetros), com
reducdo compativel as dimensdes do original e a largura do filme, com numeracdo de cada
fotograma, com o minimo de 180 linhas por milimetro de definicdo. Deverdo ser utilizados

microfilmes originais a base de “sais de prata” 16 mm;

c) A operacdo de microfiimagem, todos os documentos, sempre que possivel,
serdo posicionados em Unico sentido e centralizados de maneira a obter-se uniformidade de
disposicéo, facilitando a leitura e triagem de cOpias em equipamentos periféricos. A bitola do

filme a ser empregado sera determinada

pelas dimensdes e apresentacao fisica dos originais, e com expressa
aceitacdoda CONTRATANTE

d) Caberd& a CONTRATANTE estabelecer, mediante identificacdo de
prioridades, a ordem de microfilmagem da documentacéo, e possiveis
alteragdes, visando preservar a continuidade dos trabalhos nos setores

objetode novo tratamento documental.

e) Os lotes microfilmados, e seus respectivos filmes, deverdo retornar a
CONTRATANTE, para conferéncia;

f) A CONTRATANTE ndo aceitard, em qualquer hip6tese, filmes contendo
defeitosou emissdes. O ndo cumprimento das especificagdes pela CONTRATADA ensejara a
repeticdo dos servicos deficientes, sem nenhuma despesa adicional para a CONTRATANTE,

além das possibilidades da aplicacdo das sancdes cabiveis ao caso;

h) Todos os microfilmes originais gerados deverdo ser duplicados em filme
"diazo" de 16mm. As copias "diazo" geradas deverdo ser entregues em caixas apropriadas para
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microfilme contendo etiqueta com a indicagdo do numero do rolo e outras informacbes
necessarias. As cépias devem ser de boa qualidade eestar dentro dos respectivos prazos de

validade;

i) Fica expressamente vedadas a terceirizacao da revelacao e duplicacao dos

microfilmes produzidos.

j) A licitante devera apresentar relacdo de equipamentos, captura, laboratorio
e revisdo, que serdo utilizados na prestacédo de servicos de Microfiimagem de documentos. Na
visita a ser realizada na sede da vencedora a CONTRATANTE fard a conferéncia dos

eguipamentos descritos, visando garantir a capacidadede atendimento da licitante.

k) Os microfilmes deverao ter alta definicdo, apresentar densidade uniforme. O
controle de qualidade devera ser feito em dois niveis: afericdo dos aspectos laboratoriais (testes
de densitometria, resolugcdo, controle quimico), inspecdo 6tica (revisdo visual de 100% das
imagens), etc. Nos filmes coépias (diazo), sera admitida, no maximo, 2% de perda possivel de
legibilidade. A CONTRATADA respondera por qualquer discrepancia entre a documentacéo

microfilmada e a imagem correspondente no microfilme. Além disso, a CONTRATADA devera

fornecer Certificado de Garantia e Qualidade Arquivista de cada filme

gerado dentro dos padrfes internacionalmente aceitos.

) As alineas “e” a “" serdo de andlise obrigatéria pela Comissdo de
Acompanhamento de Execucéo do Contrato, mediante apresentacdo de relatorio de atividades
a ser chancelado pela CONTRATANTE;

4.3 - Preparacdo, Higienizacédo e Restauracédo dos Documentos.

Todos os documentos destinados para digitalizacao e/ou microfiimagem, seréo
higienizados e preparados de acordo com as técnicas arquivistas adequados e da ferramenta
web fornecida pela CONTRATADA.

A preparacdo dos documentos para digitalizacdo e/ou microfiimagem,
consistird na formacao de lotes de documentos, que deverado ser processados de acordo com as

especificagcbes técnicas pertinentes de cada processo.

Quanto a necessidade limpeza, os documentos, de modo geral, serdo

organizados e higienizados, seguindo as etapas:

a) Retirar clipes, grampos e objetos estranhos;
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b) Desfazer a encadernacéao, quando for o caso;
¢) Providenciar a higienizacdo dos documentos;
d) Planificar os documentos;

e) ldentificar cada pégina (frente/verso) com marcagBes especificas e

separadorespara cada tipo de documento (etiguetagem, carimbo e outros).

f) A eliminacdo de dobras deverd ser utilizada em alguns documentos que
apresentem acentuado processo de deterioracdo, esta técnica devera ser executada com

bastante cuidado.

g) Se existirem documentos, cujo papel esteja ressecado, estes deverdo ser
hidratados para evitar que quebrem ao tentar desdobra-los. E provavel que o documento que
necessitar passar por esse processo, ndo possa ser tracionado pelo equipamento de

digitalizag&do. Neste caso, o mais aconselhavel é o uso da superficie plana do scanner.

h) Restauracdo dos Documentos: Aos documentos devera ser aplicada uma
andlise das condicdes de conservacdo para determinar o real estado dos documentos. Caso
sejam detectados problemas que indiqguem a necessidade de restauracdo, a CONTRATADA
devera realizar o procedimento técnico necessario mediante autorizacdo da CONTRATANTE.

i) Aalinea “h” sera de analise obrigatéria pela Comissdo de Acompanhamento
de Execucgéo do Contrato, mediante apresentacdo de relatério de atividades a ser chancelado
pela CONTRATANTE;

4.4 - Servico de organizagdo documental:

Este servico visa identificar a massa documental, com fornecimento de material
de EPI, expediente e higienizacdo pela CONTRATADA, bem como permitir a correta aplicagdo
da Tabela de Temporalidade Documental, mediante relatério de atividade a serem analisados e
chancelados pela Comissdo de Acompanhamento de Execug¢do do Contrato, facilitando a

pesquisa e utilizacdo dos documentos.

4.4.1 — Dos Servi¢cos a Serem Executados:

a) Serarealizada através de mao-de-obra qualificada para manuseio do acervo

documental a receber tratamento técnico arquivistico.

b) Higienizacédo - retirada de p6 e outras sujidades com utilizacéo de trinchas,

pincéis, pé de borracha e flanela umedecida.

c) Classificar os documentos segundo o Codigo de Classificagdo de
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Documentos de Arquivo;

d) Movimentacéo - retirada da massa documental e reposicdo de caixas de

estantes ou depdositos.

e) Retirada e substituicdo de grampos, clipes, grampos-trilhos e qualquer outra

espécie de ferragem com ferrugem ou outro dano. f) Identificacdo dos documentos arquivisticos.

g) Aplicacdo de temporalidade, de acordo com a Tabela de Temporalidade
Documental da CONTRATANTE para atividades fins e para as atividades meio.

h) Selecionar documentos conforme os prazos e recomendagfes constantes

na Tabela de Temporalidade.

i) Verificacdo de documentos em duplicidade, em excesso, informando a
CONTRATANTE.

]) Aplicacdo de metodologia de arquivamento, ordenagdo e pequenos
reparoscom utilizagdo de material especifico e proprio para tal.

K) Preparacédo de espelho de caixa relacionando contetido da caixa arquivo.
[) Acondicionamento e armazenamento:
m)Armazenamento e etiquetagem.

n) Mensalmente serd gerado relatério em meio eletrdnico bem como planilha

de medicao referente aos servigos prestados no periodo.

0) Todo o material a ser utilizado sera de responsabilidade da CONTRATADA,
sdoeles: EPI - luvas de latex talcada, mascara com elastico, 6culos de seguranca e jalecos;
material de expediente- grampeadores, perfuradores, extratores de grampo, sacos plasticos
(para acondicionar documentos), fita magica, caixa arquivo de papelao, fita PVC transparente,
canetas, lapis, pincel atbmico, borrachas, réguas, apontadores; material para higienizacao -

trinchas, flanelas, alcool, limpador multiuso.

p) Criacdo da base de dados.

g) As alineas “c’, “d”, “f", “g” e “n” serdo de analise obrigatéria pela Comissao
de Acompanhamento de Execucdo do Contrato, mediante apresentacdo de relatério de
atividades a ser chancelado pela CONTRATANTE;

r) Como base para execucdo dos servicos sera utilizada a Tabela do
CONARQ.
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4.5 —Servi¢o de Guarda de Documentos:

Servico de Guarda e Gerenciamento do arquivo fisico.

4.5.1 - O servigo devera contemplar as atividades:

a) A empresa CONTRATADA sera responsavel pela implantacdo do acervo

existente no novo local de armazenagem;

b) Apés a transferéncia da documentacdo para as dependéncias da
CONTRATADA, a mesma devera apresentar um termo deconferéncia/recebimento e relatorio
contendo a relagdo do acervo guardado,que passa a ser de sua responsabilidade;

c) Proceder a reposi¢do sem custo adicional das caixas danificadas;

d) Ceder a CONTRATANTE infraestrutura necessaria para que sejam feitas
consultas a documentos da mesma, bem como, auditoria e fiscalizacdo dentro de suas
instalagbes;

e) A CONTRATANTE devera identificar as caixas padréo e as caixas box, bem
como a documentacdo através de sistema informatizado, com etiquetas decddigos de barra,
fornecidos pela CONTRATADA, visando o total controle e monitoramento com precisdo do

armazenamento e movimenta(;éo;

f) A transcricdo dos dados do inventario das caixas, para 0 sistema
informatizado sera de responsabilidade da CONTRATADA, além da movimentacao para o seu

armazenamento.

g) O prazo para alimentacdo do banco de dados para o sistema sera de 05

(cinco) dias uteis, ap6s recebimento.

h) O dado das caixas padréo a ser transcrito sera: o - numero de identificacao

da caixa padrdo (00.000/0000) e seu conteldo;

i) Ao término do contrato, as caixas padrdo deverdo estar em condi¢des de

manuseio e uso, com as etiquetas de identificacdo, das caixas padrao e em perfeito estado;

j) Ao término do contrato, a CONTRATADA devera entregar em meio digital
os dados referentes as caixas padrdo, bem como a sua vinculagdo com as caixas de

armazenamento e histérico integral de consultas;

k) A unidade de movimentacdo sdo as caixas padrdo ou documentacao.
Considera-se movimentacgéo a retirada ou o retorno das caixas padréo ou documentacao ao local
de armazenamento;
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[) Emitir ao final de cada més, relatério de atendimento com as movimentagdes

desolicitacdes, remessas e devolu¢des ocorridas durante o periodo;

[P}

m)As alineas “a” a “d” serdo de andlise obrigatoria pela Comissédo de
Acompanhamento de Execuc¢éo do Contrato, mediante apresentacdo de relatério de atividades
a ser chancelado pela CONTRATANTE;

4.6 — Servico de pesquisa e entrega de documentos fisicos:

a) As solicitagbes serdo feitas por e-mail ou através de Software de
Gerenciamento de Arquivo Fisico, que devera ser oferecida pela CONTRATADA, sem custo para
a CONTRATANTE, durante a vigéncia do contrato. As pesquisas realizadas até as 18:00 (dezoito
horas), deverao ser entregues na sede da CONTRATANTE até as 18:00 (dezoito horas), do dia

seguinte.

4.7 - Servigo de pesquisa e envio de documentos digitalizados:

a) As solicitacdes serdo feitas por e-mail ou através de plataforma de
gerenciamento dearquivo fisico, que devera ser oferecida pela CONTRATADA, sem custo para
a CONTRATANTE;

b) Realizada a solicitacdo dos documentos, a CONTRATADA fara a
separacdo, digitalizagcdo e envio dos documentos digitalizados, obedecendo aos critérios

estabelecidos e a entrega sera de até 24 horas Uteis apés a solicitagdo.

4.8 - As instalacbes deverdo estar de acordo com as condicdes

relacionadasabaixo:

a) Local construido em alvenaria, em local servido por vias pavimentadas,
distante de elementos que possam representar risco para a seguranga ou preservacdo dos

documentos, locais sujeitos a alagamentos ou inundagdes;

b) A area que circunda o imével deve ser murada ou gradeada, especialmente

a area destinada a guarda de documentos;

c) Dispor de sistema de vigilancia patrimonial eletrénico, com alarme sonoro
no local ena central de controle, com monitoramento e unidade mével de atendimento 24 (vinte
e quatro) horas por dia, incluindo sistema de alarme de intrusdo através de sensores internos
(deteccdo de movimento, abertura, etc.), monitorados por meio de transmissdo variados
(telefonia fixa ou movel, ondas de radio, satélite, redes de comunicacdao, etc.) conectados a uma

central de monitoramento externa que recepcionara os eventos de controle ou emergenciais
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(alarmes de violacao, botdo de panico, alarme de incéndio, etc.);
d) Dispor de sua prépria brigada de incéndio;

e) Acesso as instalacdes restrito a funcionérios ou pessoal autorizado pela
empresa;

f) Existéncia de extintores manuais em todas as dependéncias, observando-
se as regulamentacdes/normas legais existentes e aplicacbes especificas, especialmente

extintores de pd quimico seco, para classes A, B e C;

g) Dispor de sistema de deteccdo de fumaga com monitoramento ininterrupto
e reservatério com volume 4gua e bomba de recalque que permita combater focos deincéndio
por, no minimo, 30 (trinta) minutos;

h) Dispor de sistema de prevengdo e combate a contaminacdo de pragas,
insetos ou roedores que possam comprometer a integridade dos documentos, bem comosistema
de prevencdo e combate a contaminacdo bioldégica e sistema de controle de acesso

informatizado ao local de armazenamento;

i) Possuir seguro com cobertura contra sinistros, tais como perdas, danos,

roubo sobre a documentacdo armazenada e também sobre a documentagéo a ser transportada;

j) Todas as instalacdes elétricas devem estar de acordo com as normas
técnicas em vigor e os equipamentos de iluminacdo devem ser adequados a preservagao da

documentacao;

k) Possuir plano de contingéncia para a eventualidade de sinistros,

paralisagdo, greve, falta de energia elétrica, etc.

[) Dispor de circuito fechado de TV (CFTV) com gravacéao digital preservada

por no minimo 30 (trinta) dias;

m)Possuir Comissdo Interna de Prevencdo de Incéndio, plano de
evacuacao,

Programa de Protecdo aos Riscos Ambientais - PPRA e Programa de Controle;

n) Médico e Saude Ocupacional - PCMSO;
0) Possuir sistema de para-raios em conformidade com a legislacao vigente e

estrutura de estantes, armarios e arquivos confeccionados em material metalico.

p) Dispor de ambiente com auséncia de sinais de mofo ou infiltracdes nas
paredes, objetivando sistema adequado de limpeza, de forma a manter o ambiente administrativo

e o local de armazenagem limpo e higienizado.
q) Dispor de instalacdes destinadas exclusivamente ao processamento de
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documentos e a armazenagem, com condi¢des de guarda no mesmo local para quantidade de

caixas nos padrdes informados neste termo de referéncia/projeto basico.
r) A sede onde estard sendo prestado o servico de guarda de documentos
devera ter um hidrante com caixa d’agua com capacidade minima de 5000 litros.

s) A sede deverd ter um sistema completo de prevencdo de acidentes com
aterramento completo e instalacdo de para raios.

t) Possuir sala cofre com Porta corta fogo em todos os acessos ao ambiente
onde serdo armazenados os microfiimes originais, com fechamento automético em caso de
incéndio ou falta de energia, com paredes, teto e piso com construgcdo que proteja contra

umidade e calor causada por aquecimento externo;

u) Sistema de desumidificagdo do ar em funcionamento 24 horas por dia, com

a manutencdo da umidade relativa do ar no minimo de 45% e no méaximo de 55%;

v) Todos os itens serdo conferidos cinco dias ap6s a declaracdo da empresa
vencedora do certame.

4.9 — Descarte Seguro de Documentos:

A eliminagdo de documentos € um procedimento de destruicdo segura de
documentos que ja cumpriram a sua funcdo e ndo apresentam valor histérico ou funcional,
tornando-seassim indteis para os fins que foram criados.

Considera-se como eliminagdo de documentos, todo e qualquer tipo
documental quetenha seu periodo de guarda ultrapassado ao periodo limite determinado
anteriormente.

Todos o0s procedimentos para descarte dos documentos deverdo ser
acompanhados porprofissional identificado pela CONTRANTE.

As caixas destinadas para descarte serao informadas pelo cliente através de
relatorio/listagem;

A CONTRATADA emitird toda a documentacdo legal para a realizacdo do
descarte damassa documental, conforme orientagdo do CONARQ, publicado na Resolu¢do n°
7, de

20 de Maio de 1997 e um Certificado para comprovacdo do descarte da
massadocumental.

O processo de descarte sera mecéanico visando a trituragao/fragmentacdo dos
documentos.

Execucéo
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a) Criacdo e conferencia da Listagem com a descricao do descarte;
b) Descarte Mecénico fragmentado;

c) Emisséo de Certificado Seguro assinada por Bibliotecaria responsavel

4.10- Solucéo de Gerenciamento Eletronico de Documentos

A CONTRATADA devera disponibilizar os documentos através de ferramenta
especifica em ambiente WEB para a pesquisa e visualizagdo, bem como possibilidade de efetuar
impressdo dos documentos digitalizados para uso da CONTRATANTE. A solucdo devera ter
estas configuracdes minimas:

a) Devera disponibilizar um espaco de armazenamento inicial de 300GB para
0s arquivos digitais gerados ap0s o processo de digitalizacao.

b) A CONTRATADA deverad possibilitar a ampliagdo do espaco de
armazenamento, caso a insercdo de novas pecas ultrapasse a capacidade inicial
CONTRATADA.

c) Liberacdo para uso da ferramenta de busca e impressdo dos documentos
digitalizados, de 30 usuarios simultaneamente. O acesso devera ser efetuado por login e senhas
personalizadas e disponibilizados pela CONTRATADA para cada usuario.

d) Fornecer e Instalar licenca de uso de ferramenta Desktop de Captura e
Indexagdo em massa, compativel com a solugao “nuvem”, com Full Text Search/OCROnline
incluso, para que a CONTRATANTE possa anexar novos documentos digitalizados.

e) A CONTRATADA fica responsabilizada a efetuar Backup diario dos
documentosdigitalizados armazenados em seu Data Center ndo onerando a CONTRATANTE
nesse item.

f) A CONTRATANTE ndao realizara pagamentos adicionais, referente aos
servigos de implantacado, configuragdo, customizagdo e treinamento dos usuarios.

g) A CONTRATANTE efetuard o pagamento mensal, referente ao uso da
ferramenta de gerenciamento online de documentos utilizada para a busca, visualizacdo e
impressdo dos documentos digitalizados, bem comoarmazenamento da massa documental
digitalizada, na fracédo de 1/12 a cada més até que seja concluido o periodo de 12 meses.

4.10.1 — Descricao das especificagcdes minimas:

a) Sistema totalmente em portugués, todas as fungées e mdédulos deverédo
estarem portugués (BR);

b) Completa interface administrativa 100% web; toda administragdo do
sistemadevera ser feita via interface web, ndo necessitando de instalagao;
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c) Compativel com sistemas operacionais Windows, Mac e Linux; interacdo
dousuario via navegador, sendo compativel com qualquer Sistema Operacional,

d) Possuir ferramenta de digitalizacdo, classificacdo e indexacdo de
documentosintegrada a ferramenta.

e) Todas as ferramentas e os médulos deverdo ser desenvolvidos por um
Unicofabricante e entregues em uma Unica ferramenta;

f) Ser compativel com os navegadores: Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Opera,
Internet Explorer 11, Edge;

g) Ter a compatibilidade com os sistemas gerenciadores de banco de dados
Oracle®, Microsoft SQL Server®, MySQL®, PostgreSQL®;

h) O Servidor de banco de dados podendo ser instalado em ambiente
operacionalcom sistemas Windows Server e Linux;

i) Permitir controlar um ou miltiplos volumes de armazenamento;

j) Permitir o uso de SSO (Single Sign On) e integrar com sistema de
autenticacdoLDAP (Lightweight Directory Access Protocol);

k) Permitir a visualizacdo de imagens, no minimo, pelos formatos que
seguem:TIF, JPG, JPEG, PNG, BMP, PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, PPT, PPTX.

[) Permitir a visualizagédo de videos pelo navegador, suportando os formatos
MOV e MP4.

m)Permitir a execucdo de arquivos de audio pelo navegador, suportando os
formatos WAV e MP3.

n) N&o limitar o tamanho do arquivo armazenado;
0) Permitir configurar a pagina inicial do usuario;

p) Ter a rastreabilidade completa das acdes dentro do sistema, gerando log de
auditoria.

g) Permitir visualizar e filtrar o log de auditoria, permitindo filtro por usuério,
periodo, palavras ou expressdes e exportar os registros de a¢gfes de auditoria para uma planilha
em Excel, facilitando uma possivel analise;

r) Permitir que todos os documentos armazenados sejam criptografados;

S) Permitir utilizar criptografia no padrdo: AES;
t) Registrar tamanho, nimero de paginas e o hash do arquivo armazenado;
u) Utilizar o padrdo MD5 para gerar o hash dos arquivos;

V) Permite bloquear arquivos que ndo estejam com a integridade da assinatura
(hash) igual ao que foi armazenado no banco de dados no momento da inser¢cdo do documento;
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4.10.2 - Func¢bes administrativas — Seguranca, controle e permissdes.
a) Acesso ao sistema com senhas de seguranca;

b) Configuracdo de padrées minimos de seguranga para composicdo da
senha;

C) Tempo de validade da senha dos usuérios, com obrigatoriedade de
mudanca;

d) Permitir definir horario de acesso ao sistema;
e) Permitir que o acesso ao sistema via certificado digital ICP-Brasil.

f) Configuragdo no perfil para definir se acesso via certificado digital ICP-
Brasil épermitido

g) Permitir o cadastro de um PIN por usudrio para acesso via equipamentos
periféricos.

h) Permite definir tempo de vida do usuério, no sistema;

i) Permitir criar, editar e excluir multiplos perfis de usuario;

j) Permitir o controle sobre o perfil e suas permissdes, podendo criar
indefinidosperfis com multiplas restrigdes ou permissoes;

k) Permitir a definigdo do nivel de restrigdo aos documentos por grau de sigilo
conforme decreto do CONARQ (normal, sigiloso, confidencial, secreto, ultrassecreto);
[) Permitir o controle de acesso por tipo de documento;

m)Permitir a criacédo de regras de controle de acesso conforme as informacdes
armazenadas nos meta-dados do documento;

n) Permitir o controle de permissdo para imprimir;

0) Permitir o controle de permissédo do download / checkout, permite restringir
o download dos documentos;

p) Controle de permissédo para envio de e-mail.
g) Controle de permissédo para editar os indices;
r) Controle na excluséo;

S) Controle de leitura ou insercdo dos comentarios. Permite determinar
gue ousuario apenas leia os comentarios inseridos no documento;

t) Controle do tipo de pesquisa, permite definir se os usuarios faréo a pesquisa
somente pelos indices (chaves de busca), pelo conteudo (full text) ou ambas as pesquisas;

u) Mdltiplos administradores por Perfil; permite criar multiplos administradores,
definindo através do perfil os niveis de acesso;

V) Permite o controle do expurgo dos documentos, permitindo a qualquer
tempo que qualquer documento excluido possa ser recuperado, inclusive, com asanotagdes,
registro de historico e fluxo de tarefas;
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4.10.3 - Modelos de documentos;

a) Permitir criar indefinidos (sem limites) modelos de documentos
independentespara classificacéo;

b) Permitir definir quais metadados serdo visualizados de acordo com o
modelo dedocumentos;

c) Permitir gerar lista de documentos com prazo de validade “vencidos”,
permitindoque o administrador possa remover da base 0s arquivos;

d) Permitir criar classificacdes de documentos vinculados aos modelos;

e) Permitir criar uma estrutura de indexacéao e classificacdo dos documentos,
inclusive em conformidade com os padrdes do Conarq;

f) Permitir a importacdo direta de metadados e imagens através de um
arquivotexto;

g) Permitir a complementacdo dos metadados de documentos ja
armazenadosatravés da importacao de arquivo texto.

h) Permitir configurar um nimero maximo de resultados exibidos na pesquisa;

i) Configuragdo de indefinidos (sem limites) metadados por modelo;

j) Permitir atribuir os metadados aos modelos, restringindo quais
serdovisualizados;
k) Permitir metadados numéricos, alfa, alfanuméricos e datas;

[) Permitir a Validagdo dos metadados por expressao regular;

m)Permitir a definicdo de tamanho e quantidade de caracteres por metadados;
n) Permitir a definicdo dos metadados que formardo as chaves Unicas;

0) Permitir a indexacéo de pastas e documentos;

p) Permitir a criacdo de dicionarios de referéncias para os campos de
metadados;

g) Permitir o armazenamento automatico dos metadados em banco de dados;

r) Permitir o controle de unicidade de metadados;

S) Permitir o controle de versdo dos documentos;

t) Permitir bloquear um documento ou modelo, impedindo novas insergoes,
semcom isSso restringir sua pesquisa;

4.11-Transporte e Implantagcdo do Acervo de Documento:

a) A massa documental a ser transportada estara disponivel na sede e em
depositosda CONTRATANTE.

b) Para o inicio da realizagdo da coleta da massa documental, a
CONTRATADA sera obrigada a retirar em lotes, em conformidade com a quantidade
disponibilizada pela CONTRATANTE, em prazo maximo de 03 dias Uteis, em data a ser
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agendado com a CONTRATANTE.

¢) Todo o manejo e movimentacdo dos documentos sao de responsabilidade
daCONTRATADA, devendo a mesma empregar todas as medidas de seguranga que promovam
a integridade fisica necessaria.

d) As caracteristicas da caixa padrao para transporte sera definida em comum
acordo entre CONTRATADA e CONTRATANTE com objetivo de identificar melhor
dimensionamento dos meios de transportes disponiveis pela CONTRATADA.

e) O transporte consiste na retirada da massa documental da sede da
CONTRATANTE para as instalac6es de processamento obedecendo aos seguintes requisitos
bésicos:

f) Para a realizagdo do transporte serdo formados lotes, de acordo com a
capacidade de cada veiculo.

g) Os veiculos de transporte deverdo ser fechados e ter seguro para garantia
do transporte adequado da documentacéo.

h) Antes de serem transportadas, as caixas deverdo ser listadas de
acordocom padrdo estabelecido junto & CONTRATANTE. As listas de saida deverdo ser
assinadas pelos representantes daCONTRATADA e da CONTRATANTE.

j) Todas as atividades de transporte deverdo ser supervisionadas por
colaborador da CONTRATANTE e da CONTRATADA, que ser4d nomeado e formalmente
comunicado, de forma a garantir o cumprimento das normas de seguranca fisica ou evitar
qualquer tipo de dano e extravio dos documentos.

k) A qualquer momento, um profissional da CONTRATANTE, que sera
destacado pela CONTRATANTE e formalmente comunicado a CONTRATADA, podera indagar
sobre qualquer procedimento de movimentacédo que nao atenda aos requisitos definidos neste
anexo.

[) Os servicos de transferéncia, armazenamento, guarda, conservagao,
entrega erecolhimento de documentos ficardo a cargo da CONTRATADA, nos quaisdeverao
estar inclusos todos os impostos, taxas, seguros e demais encargos.

4.12- Servigo de Instalagdo e Implantacdo de Software:

a) O servico sera executado por profissional capacitado, indicado pela
CONTRATADA,

b) Ap6s a assinatura do contrato, a CONTRATADA realizard a instalagéo,
parametrizacdo, configuracdo e implementagédo do software em data a ser agendada com a
CONTRATANTE;

c) ApGs a conclusédo dos servigos de instalacdo e implantagdo do software,
aCONTRATADA devera realizar o treinamento na sede da CONTRATANTE, visando difundir a
tecnologia implantada bem como a manutencdo correta dos servicos prestadosa todos os
colaboradores da CONTRATANTE.
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4.13- Treinamento e Configuracdo da Solucdo WEB:

a ) A CONTRATADA devera realizar treinamentos para os servidores da
CONTRATANTE, visando a capacitagdo para manutencdo dos servicos realizados. A
capacitacdo objetiva estabelecer as bases que permitam a absorcao, pelosfuncionarios das
unidades em que serd implementada a gestdo de informacdo paradar continuidade nos
procedimentos e operagdes técnicas a serem adotados pela CONTRATANTE.

b) Todas as atividades de capacitacdo deverdo ser realizadas e durante o
horario comercial, nas dependéncias da CONTRATANTE.

c) A proposta deverd conter todas as despesas relativas as atividades de
capacitagao.

4.14 Servico de Suporte Técnico e acompanhamento
Presencial e atendimentos por Telefone, Skype e E-mail. A empresa CONTRATADA
devera fazer o acompanhamento Presencial, no minimo, 02 vezes por semana na sede da
CONTRATANTE.

a) ldentificagdo, andlise e isolamento de causas de problemas detectados
durante o uso do sistema no ambiente de producao;

b) Correcédo das falhas e problemas identificados no curso da utilizacdo do
sistema;

c) Aperfeigcoamento e desenvolvimento evolutivo operacional e tecnoldgico do
sistema;

d) Suporte técnico remoto a equipe técnica alocada da CONTRATANTE para
atendimento sob demanda em tempo real, durante o horéario do expediente oficial;

e) Apoio a equipe da CONTRATANTE para a definicdo e implantacdo de
procedimentos computacionais correlacionados a implantagdo ou manutencdo da
disponibilidade e seguranga da solu¢édo implantada;

4.15SERVICO DE CONVERSAO DE PROJETOS DE PLANTAS

a) Antes de serem convertidos para o processo digital, as plantas deverdo
sofrer um processo de triagem e preparacdo, sendo destes retirados grampos, clipes e qualquer
outro material que n&o faca parte das mesmas;

b) As plantas de projetos relacionadas a construgéo civil estdo em formato,
devem ser manipuladas de modo ndo comprometa o documento original.

Endereco: Praca 6 de Novembro, 01, Ganchos do Meio, Governador Celso Ramos/SC, CEP 88190-000
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ESTADO DE SANTA CATARINA

PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

FOLHA N°
ASS.:

¢) As imagens geradas de um mesmo documento poderdo ser agrupadas ou
separadas conforme necessidade da CONTRATADA; As imagens devem ser digitalizadas em
uma resolucéo de acordo com alegislacdo vigente;

d) De acordo com o estado da planta, podendo ser escolhido um dos formatos
de digitalizagdo: TIFF G4 ou PDF que seja adequado ao melhor ao estado do documento

garantindo a melhor visualizacao;

Endereco: Praca 6 de Novembro, 01, Ganchos do Meio, Governador Celso Ramos/SC, CEP 88190-000

Fone (48) 3039-8866
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ESTADO DE SANTA CATARINA ]
PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS ASS.:

FOLHA N°

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS'I:RAQAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

DA: (Nome da Empresa) — Fone/Fax:

A: PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS/SC
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PROCESSO N°

PREGAO PRESENCIAL N° / PARA REGISTRO DE PRECOS
SESSAO PUBLICA AS: HORASDODIA: [ |
ANEXO I
DECLARACAO

(Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagdo)

Prezados Senhores,

, inscrito no CGC/CNPJ n°
por intermédio de @ seu representante legal 0(a)

ST(B)+eeeeeiiiirie et , portador(a) da Carteira de Identidade
NO...ovviiiiiiieiieeeeeeeennns €doCPFNO ..coovvvvvveevieen, , DECLARA, para fins do disposto no item 5.1
do Capitulo V do Edital, que Atende Plenamente aos Requisitos de Habilitagéo, conforme exigido
pelo inciso VII, do art. 4°, da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002.

Datado aos dias de de

Assinatura, Nome, Cargo e Funcao
(Proprietario, S6cio ou Representante Legal da Empresa)

Endereco: Praca 6 de Novembro, 01, Ganchos do Meio, Governador Celso Ramos/SC, CEP 88190-000
Fone (48) 3039-8866
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ESTADO DE SANTA CATARINA FOLI-_|A N
PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS ASS.:

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS'I:RAQAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

DA: (Nome da Empresa) — Fone/Fax:

A: PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS/SC
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PROCESSO N°

PREGAO PRESENCIAL N° / PARA REGISTRO DE PRECOS
SESSAO PUBLICA AS: HORASDODIA: [ |
ANEXO II-A
DECLARACAO

(Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagcdo para Micro Empresas ou Empresas de
Pequeno Porte — Com restrigdes)

Prezados Senhores,

, inscrito no CGC/CNPJ n°

por intermédio de seu representante legal o (a) Sr

gue Atende aos Requisitos de Habilitacdo, ressalvado o disposto nas Leis Complementares n.°
123, de 14/12/2006 e n.° 147, de 07/08/2014.

Datado aos dias de de

Assinatura, Nome, Cargo e Funcao
(Proprietéario, So6cio ou Representante Legal da Empresa)

Endereco: Praca 6 de Novembro, 01, Ganchos do Meio, Governador Celso Ramos/SC, CEP 88190-000
Fone (48) 3039-8866
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ESTADO DE SANTA CATARINA ]
PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS ASS.:

FOLHA N°

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS'I:RAQAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

DA: (Nome da Empresa) — Fone/Fax:

A: PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS/SC
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PROCESSO N°

PREGAO PRESENCIAL N° / PARA REGISTRO DE PRECOS
SESSAO PUBLICA AS: HORASDODIA: [ |
ANEXO Il
DECLARACAO

(Inciso XXXIIl do art. 7° da CF)

Prezados Senhores,

, inscrito no CGC/CNPJ n°

portador(a) da Carteira de Identidade nNo.......cccccvvvveveeenenne. e do CPF no ....ccceeeee.

por intermédio de seu representante legal 0 (a) Sr(@).......cccccvereriivneennnns

DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993,

acrescido pela Lei no 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos

em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢édo de aprendiz ( ).

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Datado aos dias de de

Assinatura, Nome, Cargo e Funcao
(Proprietéario, So6cio ou Representante Legal da Empresa)

Endereco: Praca 6 de Novembro, 01, Ganchos do Meio, Governador Celso Ramos/SC, CEP 88190-000
Fone (48) 3039-8866
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ESTADO DE SANTA CATARINA ]
PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS ASS.:

FOLHA N°

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS'I:RAQAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

DA: (Nome da Empresa) — Fone/Fax:

A: PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS/SC
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PROCESSO N°

PREGAO PRESENCIAL N° / PARA REGISTRO DE PRECOS
SESSAO PUBLICA AS: HORASDODIA: [ |
ANEXO IV
DECLARACAO

(Micro Empresa ou Empresa de Pequeno Porte)

Prezados Senhores,

, inscrito no CGC/CNPJ n°

portador(a) da Carteira de Identidade nNo.......cccccvvvveveeennne. e do CPF no .......cccceee

intermédio de seu representante legal o(@) Sr(a).....ccccccevveeveeenenenn.n.

DECLARA, que detém a condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte, n0s termos

das Leis Complementares n.° 123, de 14/12/2006 e n.° 147, de 07/08/2014.

Datado aos dias de de

Assinatura, Nome, Cargo e Fungéo
(Proprietario, So6cio ou Representante Legal da Empresa)

Endereco: Praca 6 de Novembro, 01, Ganchos do Meio, Governador Celso Ramos/SC, CEP 88190-000
Fone (48) 3039-8866
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ESTADO DE SANTA CATARINA ]
PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS ASS.:

FOLHA N°

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS'I:RAQAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

ANEXO V - MODELO DE PROPOSTA

EMPRESA:
ENDERECO:
TELEFONE E FAX:
CNPJ:

E-MAIL:

LICITACAO MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N° .......cccccvurenne. -PMGCR - A presente
licitagdo tem por objeto a:

REGISTRO DE PRECOS PARA CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
GESTAO DOCUMENTAL: CONVERSAO DE DOCUMENTOS PARA O FORMATO DIGITAL
E MICROFILMAGEM DE DOCUMENTOS, IMPLANTACAO E LOCACAO DE SOFTWARE
DESTINADO AO GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS, ORGANIZACAO
DE DOCUMENTOS E DESCARTE SEGURO DE DOCUMENTOS PARA SUPRIR AS
NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE GOVERNADOR CELSO RAMOS INCLUINDO A
SECRETARIA DA SAUDE E FUNDACAO DO MEIO AMBIENTE, conforme especificacbes e
quantitativos descritos no Anexo | deste Edital.

LOTE 1- UNICO
PREFEITURA
. Preco
ITEM Especificagao Unid. | Quant. Preg§$Un|t. Total.
R$
XX
XX
VALOR TOTAL DO LOTE R$ XXXX (XXXXXXXXXXXXXXX)
LOTE 1- UNICO
SAUDE
. Preco
ITEM Especificagdo Unid. | Quant. Preglg$Un|t. Total.
R$
XX
XX
VALOR TOTAL DO LOTE R$ XXXX (XXXXXXXXXXXXXXX)

Endereco: Praca 6 de Novembro, 01, Ganchos do Meio, Governador Celso Ramos/SC, CEP 88190-000
Fone (48) 3039-8866
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ESTADO DE SANTA CATARINA ]
PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS ASS.:

FOLHA N°

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS'I:RAQAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

LOTE 1- UNICO
FUNDAGAO DO MEIO AMBIENTE

Preco Unit Preco
ITEM Especificacdo Unid. | Quant. ¢ ' Total.
R$ RS

XX

XX

VALOR TOTAL DO LOTE R$ XXXX (XXXXXXXXXXXXXXX)

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: XXXXXXXXXXX (XXXXXX)

Validade da proposta:
Valor total por extenso ( )

Declaragéo de que precos séo fixos e irreajustaveis, neles incluidos todos os impostos e valores
para a prestacdo do servico licitado.

PROPONENTE:

ENDERECO: N°
BAIRRO: CIDADE: UF:
FONE: FAX: EMAIL:

CEP: CNPJ:

REPRESENTANTE LEGAL QUE ASSINARA O CONTRATO:
NOME:

RG

CPF

PREPOSTO QUE REPRESENTARA A CONTRATADA DURANTE A VIGENCIA DO AJUSTE
NOME:

RG

CPF

DADOS PARA PAGAMENTO
BANCO:
AGENCIA: CONTA CORRENTE:

, de de 2023.

Assinatura do Responsavel

Endereco: Praca 6 de Novembro, 01, Ganchos do Meio, Governador Celso Ramos/SC, CEP 88190-000
Fone (48) 3039-8866
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ESTADO DE SANTA CATARINA FOLI-_|A N
PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS ASS.:

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS'I:RAQAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

A: PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS/SC
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PROCESSO N°

PREGAO PRESENCIAL N° /

SESSAO PUBLICA AS: HORAS DO DIA: I

ANEXO VI
DECLARACAO

(Declaracéo de disponibilidade e autorizagdo profissional)

Prezados Senhores,

(nome do profissional), s6cio ou contratado (especificar) da empresa ,
inscrita N0 CNPJ-MF SOD 0 MOt , sediada (ENDERECO

COMPLETO), DECLARO, para fins de direito que estou disponivel para prestagdo dos servigos
objeto da presente licitagcdo, que estou ciente dos termos e condi¢cdes de participagdo no
Pregéo Presencial n® 17/2023, que ndo pertengo a outra empresa que esteja participando desta
licitacdo, que ndo estou vinculado & outra proposta neste certame bem como autorizo a
empresa, a incluir meu nome na equipe técnica que realizara os trabalhos referente a esta
Licitac@o da Prefeitura Municipal de Govenador Celso Ramos/SC, cujo objeto € o REGISTRO
DE PRECOS PARA CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA GESTAO
DOCUMENTAL: CONVERSAO DE DOCUMENTOS PARA O FORMATO DIGITAL E
MICROFILMAGEM DE DOCUMENTOS, IMPLANTACAO E LOCA(}AO DE SOFTWARE
DESTINADO AO GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS, ORGANIZACAO
DE DOCUMENTOS E DESCARTE SEGURO DE DOCUMENTOS PARA SUPRIR AS
NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE GOVERNADOR CELSO RAMOS INCLUINDO A
SECRETARIA DA SAUDE E FUNDAQAO DO MEIO AMBIENTE

Datado aos dias de de

Assinatura, Nome, Cargo e Funcao
(Declarante)

Endereco: Praca 6 de Novembro, 01, Ganchos do Meio, Governador Celso Ramos/SC, CEP 88190-000
Fone (48) 3039-8866
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ESTADO DE SANTA CATARINA ]
PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS ASS.:

FOLHA N°

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS'I:RAQAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

DA: (Nome da Empresa) — Fone/Fax:

A: PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS/SC
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PROCESSO N°

PREGAO PRESENCIAL N° /
SESSAO PUBLICA AS: HORAS DO DIA: I 1
ANEXO VI
DECLARACAO

(INEXISTENCIA DE VINCULO EMPREGATICIO DE PARENTES)

Prezados Senhores,

, inscrita no CNPJ n°

intermédio de seu representante legal 0(a) Sr(a).......cccoeeevevvrvrrnnrinnnnnnnns :

portador(a) da Carteira de Identidade NO.......cccccvvvveveveneenn. € do CPF NO .cccevvvvvveveveeennnn, ,
DECLARA, que, na qualidade de proponente de procedimento licitatério sob a modalidade
Pregao Presencial N° 17/2023 que de acordo com o Art. 9 da Lei 8.666/93 de 21 de junho de
1993, que na empresa acima qualificada, nao existe s6cio ou empregado com relacao familiar
ou parentesco no ambito da Administracdo Publica Direta, Indireta e Fundacional dos Poderes
Legislativo e Executivo Municipal, por conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de Agentes Publicos (Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios
Municipais, Procurador Geral do Municipio, e Vereadores) e de servidores investidos em cargo
de direcdo, chefia ou assessoramento. Declaro ainda, que as informagfes prestadas séo

verdadeiras, assumindo a responsabilidade pelo seu inteiro teor, sob as penas da Lei.

Datado aos dias de de

Assinatura, Nome, Cargo e Funcao
(Proprietéario, So6cio ou Representante Legal da Empresa)

Endereco: Praca 6 de Novembro, 01, Ganchos do Meio, Governador Celso Ramos/SC, CEP 88190-000
Fone (48) 3039-8866
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ESTADO DE SANTA CATARINA FOLI-_|A N
PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS ASS.:

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS'I:RAQAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

DA: (Nome da Empresa) — Fone/Fax:

A: PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS/SC
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PROCESSO N°

PREGAO PRESENCIAL N° /
SESSAO PUBLICA AS: HORASDODIA: ___/__/
ANEXO VIII
DECLARAGAO

(RESPONSABILIDADE DE CONHECIMENTO DOS REQUISITOS DO EDITAL)

Prezados Senhores,

, inscrita no CNPJ n°

intermédio de seu representante legal 0(a) Sr(a)......ccccoevvveeiriivieiniiiinnnns ,

portador(a) da Carteira de Identidade NO.......cccccvvvvvvevenennn. € do CPF NO ..ccoooveeevcinnes ,
DECLARA, que, para os devidos fins de atendimento ao que consta do Edital do Pregéo
Presencial n°® 17/2023, da Prefeitura Municipal de Governador Celso Ramos, que tomou
conhecimento do Edital e de todas as condi¢des de participagdo na Licitagdo e se compromete
a cumprir todos os termos do Edital, e a executar os servi¢os ora licitados com qualidade, sob as

penas da Lei.

Datado aos dias de de

Assinatura, Nome, Cargo e Funcao
(Proprietario, Socio ou Representante Legal da Empresa)

Endereco: Praca 6 de Novembro, 01, Ganchos do Meio, Governador Celso Ramos/SC, CEP 88190-000
Fone (48) 3039-8866
58/61


http://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/4/44/Brasao_GovernadorCelsoRamos_SantaCatarina_Brasil.jpg

ESTADO DE SANTA CATARINA ]
PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS ASS.:

FOLHA N°

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS'I:RAQAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

DA: (Nome da Empresa) — Fone/Fax:

A: PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS/SC
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PROCESSO N°

PREGAO PRESENCIAL N° /
SESSAO PUBLICA AS: HORASDODIA: ___/__/
ANEXO IX
DECLARAGAO

(INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS)

Prezados Senhores,

, inscrita no CNPJ

portador(a) da Carteira de Identidade NO.......cccccvvvvvvevenennn. e do CPF NO ....cccoeevnnnnes

intermédio de seu representante legal 0(a) Sr(a).....ccccccoeuvvreiiieennnne

DECLARA, que, até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente

processo e que esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Datado aos dias de de

Assinatura, Nome, Cargo e Funcao
(Proprietario, Socio ou Representante Legal da Empresa)

Endereco: Praca 6 de Novembro, 01, Ganchos do Meio, Governador Celso Ramos/SC, CEP 88190-000
Fone (48) 3039-8866
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ESTADO DE SANTA CATARINA FOLI-_|A N
PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS ASS.:

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS'I:RAQAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

ANEXO X.A - PREFEITURA

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° /202X

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA GESTAO DOCUMENTAL:
CONVERSAO DE DOCUMENTOS PARA O FORMATO DIGITAL E MICROFILMAGEM DE
DOCUMENTOS, IMPLANTACAO E LOCAGAO DE SOFTWARE DESTINADO AO
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS, ORGANIZACAO DE DOCUMENTOS
E DESCARTE SEGURO DE DOCUMENTOS PARA SUPRIR AS NECESSIDADES DO
MUNICIPIO DE GOVERNADOR CELSO RAMOS INCLUINDO A SECRETARIA DA SAUDE E
FUNDACAO DO MEIO AMBIENTE

Aos dias do més de do ano de 202X, no Municipio de Governador Celso Ramos,
no Estado de Santa Catarina, através da Prefeitura Municipal de Governador Celso Ramos/SC,
Orgéo Gerenciador deste Registro de Precos, com sede na Praca 6 de Novembro, 01, Ganchos
do Meio, Governador Celso Ramos/SC, inscrita no CNPJ sob o n.° 82.892.373/0001-89,
representado por seu Prefeito, Sr. Marcos Henrique da Silva, séo registrados os precos da (s)
empresa (s) (fornecedor) , estabelecida a Rua ,
inscrita no Cadastro de Pessoas Juridicas sob o n° , heste ato representado
pelo (nome do representante da empresa) , brasileiro, __(estado civil)_,
__(profissao)__, inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n.° , portador do
RG n.° , para CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
GESTAO DOCUMENTAL: CONVERSAO DE DOCUMENTOS PARA O FORMATO DIGITAL E
MICROFILMAGEM DE DOCUMENTOS, IMPLANTACAO E LOCACAO DE SOFTWARE
DESTINADO AO GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS, ORGANIZACAO DE
DOCUMENTOS E DESCARTE SEGURO DE DOCUMENTOS PARA SUPRIR AS
NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE GOVERNADOR CELSO RAMOS INCLUINDO A
SECRETARIA DA SAUDE E FUNDACAO DO MEIO AMBIENTE, conforme especificado no
quadro abaixo, resultante do Pregdo Presencial n.° 17/2023, objeto do Processo 17/2023. As
condicbes a serem praticadas neste registro de precos sdo as constantes do instrumento
convocatorio respectivo e seus anexos, da proposta apresentada pelo (s) fornecedor (es), 0os
guais integram esta ata, independentemente de transcricdo. O presente registro de pregos tera
vigéncia de 01 (um) ano, contado a partir da data de assinatura desta Ata.

Iltens constantes da Ata:

LOTE XX

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO UNID QUANT UNITARIO TOTAL

XX

Governador Celso Ramos/SC,

Representante da Empresa
Contratada

Marcos Henrique da Silva
Prefeito Municipal

Endereco: Praca 6 de Novembro, 01, Ganchos do Meio, Governador Celso Ramos/SC, CEP 88190-000
Fone (48) 3039-8866
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS ASS.:

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINIS'I:RAQAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

ANEXO X.B - SAUDE

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° /202X

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA GESTAO DOCUMENTAL:
CONVERSAO DE DOCUMENTOS PARA O FORMATO DIGITAL E MICROFILMAGEM DE
DOCUMENTOS, IMPLANTACAO E LOCAGAO DE SOFTWARE DESTINADO AO
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS, ORGANIZACAO DE DOCUMENTOS
E DESCARTE SEGURO DE DOCUMENTOS PARA SUPRIR AS NECESSIDADES DO
MUNICIPIO DE GOVERNADOR CELSO RAMOS INCLUINDO A SECRETARIA DA SAUDE E
FUNDACAO DO MEIO AMBIENTE

Aos dias do més de do ano de 202X, no Municipio de Governador Celso Ramos,
no Estado de Santa Catarina, através da Prefeitura Municipal de Governador Celso Ramos/SC,
através da Secretaria Municipal de Satde, Orgdo Gerenciador deste Registro de Precos, com
sede na Praga 6 de Novembro, 01, Ganchos do Meio, Governador Celso Ramos/SC, inscrita no
CNPJ sob o n.° 08.857.731/0001-60, representada por seu Prefeito, Sr. Marcos Henrique da
Silva, séo registrados os prec¢os da (s) empresa (S) (fornecedor) , estabelecida
a Rua , inscrita no Cadastro de Pessoas Juridicas sob o n°
, heste ato representado pelo (nome do representante da
empresa) , brasileiro, __(estado civil)__, _ (profissdo)__, inscrito no Cadastro de
Pessoas Fisicas sob o n.° , portador do RG n.° , para
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA GESTAO DOCUMENTAL:
CONVERSAO DE DOCUMENTOS PARA O FORMATO DIGITAL E MICROFILMAGEM DE
DOCUMENTOS, IMPLANTACAO E LOCACAO DE SOFTWARE DESTINADO AO
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS, ORGANIZACAO DE DOCUMENTOS
E DESCARTE SEGURO DE DOCUMENTOS PARA SUPRIR AS NECESSIDADES DO
MUNICIPIO DE GOVERNADOR CELSO RAMOS INCLUINDO A SECRETARIA DA SAUDE E
FUNDAQAO DO MEIO AMBIENTE, conforme especificado no quadro abaixo, resultante do
Pregéo Presencial n.° 17/2023, objeto do Processo 17/2023. As condi¢cdes a serem praticadas
neste registro de precos sdo as constantes do instrumento convocatorio respectivo e seus
anexos, da proposta apresentada pelo (s) fornecedor (es), 0os quais integram esta ata,
independentemente de transcricdo. O presente registro de precgos tera vigéncia de 01 (um) ano,
contado a partir da data de assinatura desta Ata.

Iltens constantes da Ata:

LOTE XX

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO UNID QUANT UNITARIO TOTAL

XX

Governador Celso Ramos/SC,

Representante da Empresa
Contratada

Marcos Henrique da Silva

Prefeito Municipal
Endereco: Praca 6 de Novembro, 01, Ganchos do Meio, Governador Celso Ramos/SC, CEP 88190-000
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ANEXO X.C - FUNDACAO DO MEIO AMBIENTE

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° /202X

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA GESTAO DOCUMENTAL:
CONVERSAO DE DOCUMENTOS PARA O FORMATO DIGITAL E MICROFILMAGEM DE
DOCUMENTOS, IMPLANTACAO E LOCAGAO DE SOFTWARE DESTINADO AO
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS, ORGANIZACAO DE DOCUMENTOS
E DESCARTE SEGURO DE DOCUMENTOS PARA SUPRIR AS NECESSIDADES DO
MUNICIPIO DE GOVERNADOR CELSO RAMOS INCLUINDO A SECRETARIA DA SAUDE E
FUNDACAO DO MEIO AMBIENTE

Aos dias do més de do ano de 202X, no Municipio de Governador Celso Ramos,
no Estado de Santa Catarina, através da Fundacdo do Meio Ambiente de Governador Celso
Ramos, Orgdo Gerenciador deste Registro de Precos, com sede Rodovia GCR 120 — Costeira
da Armacao, Governador Celso Ramos/SC, inscrita no CNPJ sob o n.° 32.579.624/0001-00,
representada por seu Prefeito, Sr. Marcos Henrique da Silva, sdo registrados os precos da (s)
empresa (s) (fornecedor) , estabelecida a Rua ,
inscrita no Cadastro de Pessoas Juridicas sob o n° , heste ato representado
pelo (nome do representante da empresa) , brasileiro, __ (estado civil)__,
__(profissao)__, inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n.° , portador do
RG n.° , para CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
GESTAO DOCUMENTAL: CONVERSAO DE DOCUMENTOS PARA O FORMATO DIGITAL E
MICROFILMAGEM DE DOCUMENTOS, IMPLANTACAO E LOCACAO DE SOFTWARE
DESTINADO AO GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS, ORGANIZACAO DE
DOCUMENTOS E DESCARTE SEGURO DE DOCUMENTOS PARA SUPRIR AS
NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE GOVERNADOR CELSO RAMOS INCLUINDO A
SECRETARIA DA SAUDE E FUNDACAO DO MEIO AMBIENTE, conforme especificado no
quadro abaixo, resultante do Pregdo Presencial n.° 17/2023, objeto do Processo 17/2023. As
condicbes a serem praticadas neste registro de precos sdo as constantes do instrumento
convocatorio respectivo e seus anexos, da proposta apresentada pelo (s) fornecedor (es), 0os
guais integram esta ata, independentemente de transcricdo. O presente registro de pregos tera
vigéncia de 01 (um) ano, contado a partir da data de assinatura desta Ata.

Iltens constantes da Ata:

LOTE XX

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO UNID QUANT UNITARIO TOTAL

XX

Governador Celso Ramos/SC,

Representante da Empresa
Contratada

Marcos Henrique da Silva
Prefeito Municipal
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ANEXO Xl (Prefeitura/Saude/Fundacédo do Meio Ambiente)

MINUTA DO CONTRATO

TERMO DO CONTRATO N°___ /2023, QUE ENTRE SI
CELEBRAM O MUNICIPIO DE GOVERNADOR
CELSO RAMOS E A EMPRESA TENDO
POR OBJETO A CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA GESTAO DOCUMENTAL:
CONVERSAO DE DOCUMENTOS PARA O
FORMATO DIGITAL E MICROFILMAGEM DE
DOCUMENTOS, IMPLANTACAO E LOCAGAO DE
SOFTWARE DESTINADO AO GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS, ORGANIZAGCAO
DE DOCUMENTOS E DESCARTE SEGURO DE
DOCUMENTOS PARA SUPRIR AS NECESSIDADES
DO MUNICIPIO DE GOVERNADOR CELSO RAMOS
INCLUINDO A SECRETARIA DA SAUDE E
FUNDAGCAO DO MEIO AMBIENTE, REFERENTE AO
PREGAO PRESENCIAL N.° 17/2023 PROCESSO
17/2023.

O municipio de Governador Celso Ramos, pessoa juridica de direito publico interno, com sede a
Praca 6 de Novembro, bairro Ganchos do meio, Governador Celso Ramos, Estado de Santa
Catarina, através da  XXXXOXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJMF sob o n°
, representada neste ato pelo prefeito Marcos Henrique da Silva |,
doravante denominado CONTRATANTE, e de outro, empresa ..........cccccceeeerennnee , com sede a
Rua ..o, , inscrita no CNPJ/MF sob o n° .................. , representada neste ato por
................ infra-assinado, doravante denominada CONTRATADA, resolvem celebrar o presente
Contrato, mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DA VINCULACAO E DA LEGISLACAO APLICAVEL

1.1. O presente contrato vincula-se ao Pregdo Presencial 17/2023 e a proposta vencedora,
sujeitando-se 0 CONTRATANTE e o CONTRATADO a Lei n° n. 8.666, de 21 de junho de 1993
(atualizada pela lei n. 8.883, de 08 de junho de 1994), e, especialmente, pelo que consta do
capitulo Il (arts. 54-80) e dos termos do edital de licitagdo de Pregdo Presencial n° 17/2023,
gue passam a fazer parte deste contrato, e, bem assim, do que esta insculpido na proposta da
Contratada.

CLAUSULA SEGUNDA - DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS
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2.1. A Contratada devera executar os servicos conforme Termo de Referéncia no Anexo | do
Edital, envolvendo todos os servicos nele relacionados e outros eventualmente ndo detalhados,
mas perfeitamente relacionados com as areas de atuagao indicadas no termo de referéncia. A
empresa devera iniciar a execugcao em até 5(cinco) dias Uteis a partir da emisséo da Autorizacdo
de Fornecimento.

2.2- Os servicos objetos do presente certame deverdo ser executados conforme as
especificacBes contidas neste Edital, obedecendo rigorosamente as descricdes que compdem
este Pregdo Presencial, assim como as Normas Técnicas vigentes. Casos omissos deverao ser
formalmente comunicados a fiscalizacao.

2.3- O prazo para execucdo total dos servicos sera de 12 (doze) meses a partir da assinatura
do Contrato e Emissdo da respectiva Autorizagdo de Fornecimento. O prazo podera ser
prorrogado através de Autorizacdo do Setor responsavel e devidamente justificado.

2.4 - Competira a Contratada substituir o funcionario cuja conduta seja prejudicial ao bom
andamento dos servicos, quando houver solicitagdo da Contratante. Se a dispensa der origem a
gualqguer acgéo judicial, a Contratante ndo tera em nenhum caso, qualquer responsabilidade.

2.5 - A Contratada se responsabiliza pela boa qualidade dos servi¢os, se comprometendo de
imediato reparar, corrigir, remover, restituir, reconstruir ou substituir, as suas expensas, as partes
do objeto deste Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes dos
materiais empregados ou da execug¢ao.

2.6 - A Contratada se responsabiliza por substituir os materiais/servicos ndo aprovados pela
Contratante, caso ndo atendam as especificagoes.

CLAUSULA TERCEIRA — DO OBJETO DO CONTRATO

3.1. O presente Contrato tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA GESTAO DOCUMENTAL: CONVERSAO DE DOCUMENTOS PARA O FORMATO
DIGITAL E MICROFILMAGEM DE DOCUMENTOS, IMPLANTACAO E LOCACAO DE
SOFTWARE DESTINADO AO GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS,
ORGANIZACAO DE DOCUMENTOS E DESCARTE SEGURO DE DOCUMENTOS PARA
SUPRIR AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE GOVERNADOR CELSO RAMOS
INCLUINDO A SECRETARIA DA SAUDE E FUNDACAO DO MEIO AMBIENTE.

CLAUSULA QUARTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 - O crédito necessario ao atendimento das despesas da presente licitagdo correra a conta
do Or¢camento do Municipio de Governador Celso Ramos, para o exercicio de 202X, por meio
dos 6rgdos da administracao direta e indireta.

Unidade Projeto/Atividade Elemento de Despesa

CLAUSULA QUINTA — DO VALOR
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5.1. Pelo objeto descrito na Clausula Terceira deste Contrato, 0 CONTRATANTE pagara ao
CONTRATADO, o valor total de R$____

CLAUSULA SEXTA — DO REAJUSTE

6.1. Os precos contratados somente poderao ser alterados, excepcionalmente, em conformidade
com o disposto no art. 65 da Lei Federal n° 8.666/93.

6.2. Durante os primeiros doze meses 0 valor ndo sofrera reajuste nem atualizacdo de valores,
exceto na ocorréncia de fato que justifique a aplicacdo da alinea “d”, do inciso Il, do artigo 65, da
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 atualizada. Havendo prorrogacdes do contrato apés 12
meses, sera aplicada a variacdo do indice de inflagdo acumulado medido pelo IPCA-E (indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo Especial) dos ultimos doze meses e ja publicado. Em
caso de extin¢do do indice fixado, sera adotado outro indice oficial compativel e em caso de o
indice referenciado ser negativo, o contrato ndo sera reajustado.

CLAUSULA SETIMA — DA VIGENCIA DO CONTRATO

7.1. Avigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura
e respectiva emissdo de Autorizacdo de Fornecimento. Podendo ser renovado, nos termos do
artigo 57 da Lei 8.666/93, através de termo Aditivo, ndo constituindo renuncia ou alteracéo de tal
prazo a confeccdo de contrato com prazo inicial de vigéncia limitada as dotagfes vigentes do
exercicio da execucao.

CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA DOS SERVICOS

8.1. O CONTRATADO se obriga a reparar ou refazer 0s servicos que se apresentarem com vicio
de qualidade, fornecendo todos o0s materiais eventualmente utilizados, sem qualquer custo
adicional aos valores contratados.

CLAUSULA NONA — DO PAGAMENTO

9.1. A PMGCR efetuard o pagamento em 30 (trinta) dias apds o recebimento e aceite dos
servicos com a respectiva Nota Fiscal/Fatura ou documento legalmente equivalente, observado
o0 cumprimento integral das disposi¢cdes contidas neste edital;

9.1.1 - Caso o vencimento do prazo de pagamento da Nota Fiscal/Fatura ocorra fora do
calendario semanal ou de expediente bancario, o pagamento sera efetuado na proxima data do
calendario, imediatamente posterior ao vencimento, ndo incidindo qualquer compensacao
financeira neste periodo;

9.1.2 - O fornecedor ou prestador de servicos ao Estado que optar por receber seu pagamento
em outras instituicbes que ndo seja 0 BANCO DO BRASIL, ficara responsavel pelo custo da tarifa

bancéria referente & respectiva transferéncia de valores entre bancos, uma vez que 0s
pagamentos efetuados pelo Estado séo efetuados prioritariamente pelo BANCO DO BRASIL.
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9.2 - A fornecedora devera apresentar, obrigatoriamente, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura,
a Certiddo Negativa de Débitos para com a Fazenda Municipal, sede ou domicilio da contratada,
demonstrando sua regularidade;

9.3 - Aempresa devera mencionar na respectiva Nota Fiscal/Fatura informac¢des sobre o produto,
tais como: a MARCA sob o qual o mesmo é comercializado, Fabricante, e o prazo de validade
do produto. Além de mencionar o nimero da Autorizacdo de Fornecimento(AF), Contrato, o
namero da Licitacao e do Processo Administrativo.

9.4 - Também serd obrigatério que a empresa mencione na Nota Fiscal/Fatura os seguintes
dados bancarios para pagamento: nimero do banco, nimero da agéncia com digito, nimero da
conta corrente com digito.

9.5 Quando houver erro, de qualquer natureza, na emissdo da nota fiscal/fatura, o documento
serad devolvido, imediatamente, para substituicAo e/ou emissdo de nota de corre¢do, ndo
devendo ser computado esse intervalo de tempo, para efeito de qualquer reajuste ou atualizacdo
do valor contratado.

9.6 Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das responsabilidades e obriga¢des advindas
do fornecimento dos produtos, nem implicara em aceitacdo dos produtos em desacordo com o
previsto neste Edital e seus anexos.

9.7 O Municipio podera sustar o pagamento da nota fiscal/fatura, nos seguintes casos:

I. Paralisacéo do fornecimento por parte da CONTRATADA, até o reinicio.

II. Entrega de produtos com prazo de validade vencidos até que sejam trocados.

[ll. Existéncia de qualquer débito para com o Municipio até que seja efetivamente pago ou
descontado de eventuais créditos que a CONTRATADA tenha perante o Municipio.

IV. N&o atendimento de qualquer obrigagdo contratual ou exigéncias da Fiscalizagdo do
Municipio.

9.8 No pagamento sera efetuada a retengéo na fonte dos tributos devidos na forma da legislacéo,
em especial 0 INSS e ISS.

9.9 A contratada devera apresentar, obrigatoriamente, junto com a Nota Fiscal, no original ou em
fotocoOpia autenticada, comprovante de recolhimento referente ao FGTS e INSS.

CLAUSULA DECIMA- DAS ALTERACOES

10.1. As alteragOes deste contrato serdo processadas nos termos da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS PRERROGATIVAS DO CONTRATANTE

11.1. O CONTRATANTE reserva-se o direito de uso das seguintes prerrogativas, naquilo que for
pertinente a este Contrato:

| - Modifica-lo unilateralmente, para melhor adequacao as finalidades de interesse publico,
respeitados os direitos do CONTRATADO;

Il - Rescindi-lo unilateralmente, nos casos especificados no inciso | a Xl e XVII do artigo 78 da
Lei 8.666/93,;

Il - Fiscalizar-lhe a execucéo;
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IV - Aplicar sancdes motivadas pela inexecuc¢do total ou parcial do ajuste.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES

12.1 - Sem prejuizo das demais san¢des previstas em Lei, o licitante vencedor ficaré sujeito as
seguintes penalidades:

I. Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total da proposta pela recusa injustificada em
assinar ou retirar o respectivo instrumento contratual;

[I. Multa moratéria, ndo compensatéria, de até 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso,
calculada sobre o valor total do contrato, expresso em reais, pela impontualidade no cumprimento
das obrigacdes pactuadas;

[ll. Multa compensatoria equivalente ao valor integral do contrato, limitada a 10% (dez por cento)
sobre o valor total do contrato, em reais, pela rescisdo determinada por ato unilateral do
MUNICIPIO DE GOVERNADOR CELSO RAMOS, no caso de inexecucdo parcial ou total de
quaisquer das obrigacgfes estipuladas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

13.1. S&o obrigagcbes do CONTRATADO, além das previstas no Anexo | do Edital:

I. Manter as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo apresentadas na licitacdo, durante toda a
execucao do Contrato;

Il. Dar fiel execucdo ao objeto do Contrato, bem como, providenciar as suas expensas e a
contento do CONTRATANTE, todas as substituicbes e corre¢des que se fizerem necessarias;
lll. Executar o objeto diretamente, sendo vedada a subcontratacao total;

IV. Entregar os produtos contados exatamente como consta em sua proposta e neste Edital.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

14.1. S&o obrigagcbes do CONTRATANTE além das previstas no Anexo | do Edital:

I. Realizar o pagamento na forma estipulada neste Contrato;

[I. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢éo do Contrato;

lll. Notificar o contratado por escrito, sobre quaisquer irregularidades que venham a ocorrer em
fung&o dos produtos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS HIPOTESES DE RECISAO

15.1. O presente Contrato podera ser rescindido nos termos dos artigos 77 a 79 da Lei 8666/93.

CLAUSUNLA DECIMA SEXTA - DOS DIREITOS DO CONTRATANTE EM CASO DE
RESCISAO UNILATERAL

16.1. Rescindido o Contrato na forma do art. 79, I, da Lei 8666/93, é facultado ao
CONTRATANTE:
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I. Assuncéo imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato proprio
da Administragéo;

Il. Execugdo da garantia contratual, para ressarcimento da Administracdo e dos valores das
multas e indenizacdes a ela devidos;

lll. Retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a
Administracao.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FISCAL DO CONTRATO

17.1. O fiscal da CONTRATANTE, para os fins deste Contrato, € o Titular da Secretaria da
Administracao ou servidor(es) por ele designado(s).

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO FORO

18.1. Fica eleito o foro da cidade de Biguacu, com prevaléncia sobre qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para adocdo de medidas judiciais, pertinente a execucdo presente
Contrato.

E, por estarem assim, justos e contratados, firmam o presente Contrato em 03 (trés) vias de igual
teor e forma.

Governador Celso Ramos (SC),

Representante da Empresa
Contratada

Marcos Henrique da Silva
Prefeito Municipal
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