PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS
Praga 6 de Novembro, 01 - Ganchos do Meio - Gov. Celso Ramos - Santa Catarina
CEP: 88190-000 - Fone: (48) 3262 0131

LEI COMPLEMENTAR N° 1.632/2023

DISPOE SOBRE A CRIAGAO DO CARGO
DE ASSISTENTE JURIDICO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS, Estado de Santa
Catarina, no uso das atribuicbes e nos termos do que dispée a Lei Organica do
Municipio, faz saber a todos os habitantes deste Municipio que a Camara Municipal

aprovou e ele sancionou a seguinte Lei:

Art. 1° Fica criado no Quadro de Pessoal da Administragao Direta do Municipio de Go-
vernador Celso Ramos o cargo de provimento efetivo de Assistente Juridico, com 04
(quatro) vagas, jornada de trabalho de 30 (trinta) horas semanais e vencimento mensal
inicial fixado em R$ 3.700,00 (trés mil e setecentos reais), Nivel |, Referéncia "A", pas-
sando a integrar o Anexo | - Profissionais de Nivel Superior com Atribuigées de Controle
de Contas, Obras, Defesa e Saude da Lei Complementar n® 1.086/2016, nos termos do

Anexo Il, desta Lei Complementar.

Paragrafo unico. As atribuicdes e a habilitagdo de ingresso séo as fixadas no Anexo |,
desta Lei Complementar que passa a integrar os Anexos da Lei Complementar n°
1.086/2016.

Art. 2° As dotacbes desta lei ocorrerao por conta das dotagbes orgamentarias vigentes.

Art. 3° Esta lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposi¢gées em

contrario.

Governador Celso Ramos/SC, 22 de margo de 2023.

MQ
MARCO IQU

‘ ru; DA SILVA
Prefeito Municipal
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Anexo |

Assistente Juridico

Quantidade de Vagas: 04 (quatro)

Requisitos de Escolaridade: Conclusao de Ensino Superior em Direito

Jornada de Trabalho: 30 (trinta) horas semanais

Atribuigoes: 1. Prestar assisténcia técnico-juridica as atividades desenvolvidas pelo
Procurador-Geral e pelos Procuradores do Municipio; 2. Executar tarefas que
envolvam apoio juridico no processamento e julgamento de processos
administrativos disciplinares, quando solicitado pelo Procurador-Geral ou pelos
Procuradores do Municipio; 3. Elaborar estudos e minutas de despachos e oferecer
manifestagao ao Procurador-Geral e aos Procuradores do Municipio sobre matéria a
ele encaminhada; 4. Elaborar minutas de pecas juridico-processuais, quando
solicitado pelo Procurador-Geral ou pelos Procuradores do Municipio; 5. Propor
diligéncias e requisicdes dentro de sua esfera de competéncia; 6. Participar de
comissdes e grupos de trabalho, quando designado; 7. Acompanhar, apoés feita
comunicagao formal pelo Procurador-Geral ou pelos Procuradores do Municipio, o
cumprimento de determinagdes judiciais junto aos orgaos e Secretarias da
Administragao Direta Municipal; 8. Auxiliar o Procurador-Geral e os Procuradores do
Municipio no controle de suas agendas de audiéncias e julgamentos; 9. Recepcionar
e atender cidadaos, municipes ou nao, quando nao houver necessidade de que o
contato se dé diretamente com o Procurador-Geral ou Procurador do Municipio; 10.
Executar atividades administrativas em geral relacionadas a execugao das atividades
da Procuradoria-Geral; 11. Orientar estagiarios e servidores na elaboragdo de
pesquisas € minutas; 12. Assegurar a exatiddo e o fluxo normal de oficios,
certiddes, laudos, documentos, atestados, informagdes, circulares, processos
judiciais e outros textos oficiais pertinentes aos membros da Procuradoria-Geral; 13.
Acompanhar publicagbes de interesse de sua area no Diario Oficial e outras midias
judiciais/juridicas; 14. Realizar, mediante determinagdao superior, contatos
com pessoas e organismos publicos ou privados para atender as necessidades de
trabalho; 15. Exercer outras atribuicdes previstas em lei e em ato normativo ou
inerentes ao cargo.
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